Como cadastrar uma
concedente

* Caso a concedente néo esteja cadastrada, ela deve ser inserida primeiramente no cadastro
de pessoa juridica ou fisica, e assim podera ser encontrada no cadastro de estagio.

Cadastrando uma concedente:

Menu Lateral> Administracdo> Cadastros> Pessoas Externas, Pessoas Fisicas,
Pessoas Juridicas, Usuarios Externos

Cadastro de Pessoa Fisica:

1. Clicar no botédo verde: “Adicionar Pessoa Fisica”
2. Preencher as informacdes solicitadas



Cadastro de Pessoa Juridica:

1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica”
2. Preencher as informacdes solicitadas



Cadastro de Pessoa Juridica Estrangeira:

1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica Estrangeira”
2. Preencher as informacdes solicitadas



Cadastro de Pessoa Juridica Vinculada:

1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica Vinculada”
2. Preencher as informacdes solicitadas



Preencha os campos observando as orientacdes no quadro abaixo:



Uma vez cadastrada a escola, pode ser realizado o registro do Estagio ou alterado o registro com
concedente cadastrada com erro.

Acesse 0 Menu EXTENSAO > Extenséo > Estagio e Afins > Estagios
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Caso a Pessoa Juridica ja tenha sido cadastrada, verifique se o0 CNPJ esta correto;

vinculada

Cadastrar atentamente o nome e o CNPJ. Apenas a PROEX pode editar erros no cadastro.

Deve ser feita a solicitagao via o e-mail extensao@ifmt.edu.br;

O formato do CNPJ devera ser o padrdao 00.000.000/0000-00;
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