
Orientar o estagiário, o Prof. Orientador e o Supervisor sobre seus papéis e 
responsabilidades.
Dar suporte ao estagiário, ao Prof. Orientador e ao Supervisor quanto ao preenchimento da 
documentação.
Acompanhar e verificar informações do cadastro de estágio e de todos os documentos.
Acompanhar de perto todas as etapas dos estágios e buscar sanar possíveis pendências.
Verificar dados, visitas e relatórios do estágio antes de realizar o encerramento, e se 
necessário realizar a inserção dos documentos ausentes no sistema.
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