Manual Geral

Novo Curso

MENU >> GESTAO DE CURSOS >> NOVO CURSO

Novo Curso
Cursos Recentes

Todos os Cursos

Gerenciamento do Curso

Apds cadastrar o curso, acesse: MENU >> GESTAO DE CURSOS >> TODOS OS CURSOS

Ver 10 % Registros Pesquisar:
# 1 Tipo Titulo Organizador Data Situagdo Agdes
Formagio Formagdo Académico-Profissional de Patricia Pereira da Silva Lopes - PROEN Diretoria  03/04/2023 3  Inscrigbes a = n
Continuada Professores (FAPP) no contexto das de Graduagio - Instituto Federal de Educagio, 30/11/2023 Abertas
licenciaturas do IFMT Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - Reitoria
& Gerenciar Formagao Formagdo Académico-Profissional de PROEM Diretoria de Graduagdo - Patricia Pereira  03/04/2023 2  Desativado a Ire n
Continuada Professores (FAPP) no contexto das da Silva Lopes - Instituto Federal de Educagdo, 30/11/2023

Pesquise seu curso e clique em “Gerenciar”.

Gestao Cursos


http://wiki.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2023-03/novo-curso.png
http://wiki.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2023-03/todos-cursos.png

Fainel

Editar Curso
Ministrantes
Configurar datas
Comissdo

Painel

MENU >> GESTAO DE CURSOS >> PAINEL
E possivel visualizar informacdes gerais sobre o curso

Editar Curso

MENU >> GESTAO DE CURSOS >> EDITAR CURSO
E possivel editar cadastro do curso

Ministrantes

MENU >> GESTAO DE CURSOS >> MINISTRANTES

Possui duas opcdes para adicionar ministrantes: pelos usuarios do SUAP e pelo cadastro externo.

Configurar Datas

MENU >> GESTAO DE CURSOS >> CONFIGURAR DATAS

Essa opcao tem relacdo com a quantidade de frequéncias cadastradas para o evento. O sistema
cria datas aleatédrias, sendo possivel editar/excluir de acordo com o registro de frequéncia do

evento.

Configurar Datas

# cria, configura e gerencia datas do curso

BB Defina a quantidade de horas por dia

Ver 10 # Registros

Data do Curso 1 Periodo Carga Horaria do dia
03/04/23 Matutino 15
04/04/23 Matuting 15
05/04/23 Matuting 15

Pesquisar:

Acoes
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Cadastro de Participantes

Inscrigbes Realizadas

Inscricdo Manual

E possivel visualizar os participantes inscritos: CADASTROS PARTICIPANTES >> INSCRICOES

REALIZADAS
E possivel cadastrar manualmente participantes: CADASTROS PARTICIPANTES >> INSCRICAO

MANUAL.

Nessa opcao o sistema ira trazer apenas usudrios que possuem cadastro no sistema.

Frequéncias

Controle de Frequéncia
Frequéncia Detalhada

Controle de Frequéncia
MENU >> FREQUENCIAS >> CONTROLE DE FREQUENCIA

Nessa tela é possivel registrar a frequéncia dos participantes.
Apds registrar a frequéncia é necessdrio entrar em: Frequéncias >> Frequéncia

Detalhada, essa opcao ira validar o registro de frequéncia.

Frequéncia Detalhada

MENU >> FREQUENCIAS >> FREQUENCIA DETALHADA
Essa tela é possivel verificar o percentual de frequéncia de cada participante, esse percentual é de
acordo com o que foi cadastrado no evento.

E-mail

MENU >> EMAIL
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Inscritos
Ministrantes
Individuais

Comissdo Organizadora

Nessa opcao é possivel enviar e-mail para os participantes e organizacao do evento.
¢ Inscritos

* Ministrantes

* Individuais

¢ Comissao Organizadora

Certificado (link manual configurar certificado)

Nessa opcdo é possivel configurar os certificados, verificar os certificados que ja foram gerados
pelos usuarios e listar os certificados que estdo disponiveis para geracao.

® Modelos de certificado
® Registros gerados
® Lista de Certificados

Relatorios

Nessa opcao é possivel gerar relatérios de inscritos, controle de presenca e folder de divulgacao
do curso.

® Inscritos
® Controle de Presenca
® Folder Sala
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