Enviar e-mail como grupo

1 - Vocé deve clicar na engrenagem do lado direito do seu e-mail e selecionar VER TODAS AS CONFIGURACOES

= B4 Gmail

I- Escraver
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, VOcé sera redirecionado para uma outratela.
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2- Selecioneaopgdo CONTAS, depois em Enviar e-mail como: selecione Adicionar Outro Ender eco de E-mail, vocé sera

redirecionado para umaoutratela.
sar e-mea

Geral Marcadores Caixade entrad§l iltros e enderecos bloqueados Encaminhamento

Caixa de entrada
Avancado Off-line Temas

Com estrela
Alterar configuragdes da conta: Configuragdes da Conta do Google
Altere a sua senha e as opgdes de seguranga e acesse outros servigos dt

Importante
Enviar e-mail como: LeongpdoJads o ignali@ifmt.edu.br>

Adicionar outro enderego de e-mail

E3  Participar de reunio Verificar o e-mail de outras Adicionar uma conta de e-mail
contas:
Chat Saiba mais

Hﬂu! i - (Use o E-mail de IFMT - Reitoria para

enviar mensagens a partir de seus
outros enderegos de e-mail.)

Iniciar uma reuniéo Saiba mais

g Laorgirdo = Conceder acesso a sua conta:  Adicionar outra conta
= (Permite que outros leiam e enviem e-
mails em seu nome) Marcar como lida
Saiba mais @ Marcar conversa como lida quando ela for aberta por outras pessoas
u__MaCECaE) ) Deixar a conversa como nio lida auando ela for aberta por outras pe:

Marcel Lopes Silva

M

3—No campo NOME: colocar o nhome do grupo, no exemplo foi SUPORTE, e no Endereco de e-mail: deve colocar o e-mail do

grupo no exemplo usamos suporte@ifmt.edu.br, deixa marcado a opgao tratar como alias, e selecione Proxima Etapa



1 E-mail de IFMT - Reitoria - Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui - Go...

= O .
# mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=b0aacT7bb86&jsver=PIZTXWgoZ04.pt_BR.&cbl=gma...
Adicionar outro endere¢o de e-mail que vocé possui

Insira as informagtes sobre seu outro enderego de e-mail.
(seu nome = endereco de e-mail serdo exibidos nos e-mails enviados)

NDITI I | Sup orte

Endereco de e-mail: [suporte@ifmt.edu.br|

Tratar como um alias. Saiba mais

Especificar um endereco para resposta diferente (opcional)

| Cancelar § Proxima etapa » |

4 —Nestatelao google vai enviar um cddigo de confirmagdo para o grupo, verifigue se 0 e-mail do grupo esté correto, selecione

ENVIAR CONFIRMAGCAO.

1 E-mail de IFMT - Reitoria - Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui - Ge.. — O et
# mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=b0aacTbb8s&jsver=PIZTXWqoZO4.pt_BR.8icbl=gma...

Adicionar outro endereco de e-mail que vocé possui

Confirme seu enderego de e-mail
Para vocé poder enviar e-mails como suporte@ifmt.edu.br, precisamos confirmar que este

endereco de e-mail & seu. Para confirmar, cliqgue em "Enviar confirmacéo”. Enviaremos um e-mail
para suporte@ifmt.edu.br com instrugbes sobre como confirmar o endereco.

Cancelar || « Voltar | | Enviar confirmagio |

5 —Vocé deve entrar no seu e-mail e verificar caixa de entrada, 0 google mandou um e-mail de confirmag&o, agora copie o codigo
€OmMO No Nosso exemplo 802138594.



IFMT - Reitoria Confirmacao - Enviar e-mail como suporte@ifmt.edu.br © Caixade entradz x & 2

'IFMT - Reitoria Equipe' via Suporte 10:23 (hd 0 minuto) LN

para suporte -

Vocé solicitou que suporte@ifmt edu br fosse adicionado & sua conta do

I Codigo de confirmacéo: 802138594 I @

Antes de enviar e-mails de suporte@ifmt.edu_br usando sua conta do
IFMT - Reitoria (leonardo. pignati@ifmt edu.br), clique no link abaixo
para confirmar sua solicitacdo:

hitps:/imail google com/mailf-35BAN GjdJ-so CP9hHzuzpd XOERjOnESdsiFv8YkN-TIT59nxBuJpT5L Y reySTtMgYukNOUTXbx)_p_59PQHTWd1%5D-onlXVmfUG-u-
3059Ywo_Aqus3kd

Se ndo funcionar, copie e cole o link em uma neva janela do navegador.

6 - Vocé deve voltar para atelaparainserir o cddigo de confirmacéo, ai selecione CONFIRMAR. Com isso vocé jareaizou a
configurag&o para enviar como o grupo.

1 E-mail de IFMT - Reitoria - Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui - Go.. — O >
B mail.google.com/mail/u/0/ui=2&ik=hb0aac7bb86&jsver=PIZ7XWqgoZO4.pt_BR.8&cbl=gma...
Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui

Verifique a confirmacgao e adicione seu endereco de e-mail

Um e-mail com um cddigo de confirmacio foi enviado para suporte@ifmt.edu.br. [Reenviar e-mail]
Para adicionar seu endereco de e-mail, realize uma das seguintes aces:

Clique no link no e-mail de | Digite e confirme o codigo de confirmacdo
confirmacéo Oiu |802138594 || Confirmar |

Fechar janela

7 — Cligue em enviar nova mensagem e selecione no campo DE, vai abrir uma caixa suspensa para vocé escolher entre o seu e-

mail pessoal ou enviar pelo grupo, entdo selecione e envie o0 e-mail como desgjar.



Nova mensagem

De Leonardo Tedfilo <leonardo.pignati@ifmt.edu.br> <
Part | eonardo Teofilo <leonardo.pignati@ifmt.edu.br>

ASS  suporte <suporte@ifmt.edu.br=

Leonardo Tedfilo Pignati
Técnico de Tecnologia da informacéo
Reitoria
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