Acesso ao Microsoft 365

O Microsoft 365 é um portal/site da suite de aplicativos para escritério do Microsoft Office
disponivel de forma online.

Nele é possivel ter acesso aos diversos aplicativos do Microsoft Office, como o Word, Excel,
PowerPoint, SharePoint, Teams, entre outros.

O plano disponivel no portal Microsoft 365 para o Instituto Federal de Mato Grosso nao
permite que seja feito o download da suite do Microsoft Office para instalacdo em
computadores. A utilizacao desses aplicativos é apenas online.

Apos definir seu login de e-mail no SUAP, aguarde no minimo 24 horas que sua conta seja
criada na plataforma do Microsoft 365, bem como as permissdes necessarias para acesso
aos aplicativos.

Acessando o Portal Microsoft 365

Existem duas maneiras de acesso o portal Microsoft 365. Ambas serao descritas neste manual,
sendo a primeira a mais rapida e recomendada.

O acesso ao Microsoft 365 esta condicionado a autenticacao no Google. Dessa forma, em
ambos os cenérios é necessario fornecer o usuario e senha do e-mail
institucional/académico do IFMT. Caso seu acesso seja suspenso no Google,
automaticamente terd o mesmo efeito no portal do Microsoft 365.

Através do Google

Caso nao esteja logado na sua conta do Google no navegador, Faca login acessando esse Link.


https://accounts.google.com/ServiceLogin/identifier?hl=pt-BR&passive=true&continue=https://www.google.com/&ec=GAZAmgQ&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin

Google
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@ fulano.silva@ifmt.edu.br ~

Digite sua senha

[J Mostrar senha

Apds estar logado, clique com o mouse em Apps *** (Localizado no canto superior direito ao lado
das iniciais da sua conta no Google). Sera aberto a lista de Apps que vocé tem acesso. Selecione o
App Microsoft Office 365.
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Apés clicar sobre o App, Vocé sera direcionado para o portal do Microsoft 365. Caso apareca a

mensagem 'continuar conectado', marque a caixa 'nao mostrar isso novamente', e em seguida
cligue em 'Sim'.

@8 Microsoft
fulano.silva@ifmt.edu.br

Continuar conectado?

Faca isso para reduzir o nimero de vezes que sera
solicitado a entrar.

|:| MN&o mostrar isso novamente

MNao Sim

Pronto!, seu acesso foi concluido.

Para visualizar os aplicativos disponiveis, clique no canto superior esquerdo 'Inicializador de
aplicativos'.
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Através do site Microsoft 365

Acesse o portal Microsoft 365 em https://www.office.com. Em seguida clique em Entrar, conforme

a imagem abaixo.

Bem-vindo ao Office

Seu local para criar, se comunicar, colaborar e realizar um excelente trabalho.

En

Vocé sera direcionado para a tela de autenticacao da Microsoft. Insira o seu e-mail
institucional/académico do IFMT. Em seguida, clique em Avancar.

Lembre-se:

- Alunos utilizardo o dominio @estudante.ifmt.edu.br;

- Prestadores de servico utilizardo o dominio @colaborador.ifmt.edu.br;
- Servidores utilizarao o dominio @ifmt.edu.br.

Apds clicar em avancar, vocé sera direcionado para pagina de autenticacdo do Google.
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Caso esteja acessando sua conta do Microsoft 365 através do mesmo navegador com uma conta
de e-mail institucional/académica ja logada, nao sera necessario fazer a autenticacao no Google e
vocé serd direcionado para a pagina do Microsoft 365.

Caso esteja conectado em mais de uma conta do Google no navegador, provavelmente
podera receber a seguinte mensagem: Erro: app_not_enabled for user. Clique em sair de

todas suas contas do Google conectadas no navegador e conecte-se apenas na conta de e-
mail institucional/académico.

Pronto!, seu acesso foi concluido.

Para visualizar os aplicativos disponiveis, clique no canto superior esquerdo 'Inicializador de
aplicativos'.
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Todos os aplicativos -

A Diretoria Sistémica de Tecnologia da Informacado podera conceder/remover 0 acesso a
alguns aplicativos por questdes técnicas ou por limitacao da quantidade de licencas
disponivel no plano.

O acesso ao Portal Microsoft 365 estara condicionado a situacdo académica dos estudantes
e do contrato dos colaboradores. Caso o aluno conclua o curso ou o colaborador tenha o
contrato finalizado, poderd perder o acesso aos aplicativos. Dessa forma recomenda-se que
arquivos importantes nao fiquem salvos no Microsoft 365 pois poderao ter o acesso negado
em caso de tentativa de acesso futuro.
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