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1.Introducao

Este guia foi desenvolvido para auxiliar os usuarios do sistema Redmine.
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2. Login Redmine

Para entrar no sistema, informe o ‘Nome de Utilizador’ e a ‘Palavra-chave’. Em
seguida clique no botédo ‘Entrar’. Caso os campos ‘Nome Utilizador’ e ‘Palavra chave’ nao
aparecam na tela ao iniciar o sistema,clique no botao ‘Entrar’ localizado no menu superior
direito do sistema.

Nome do Utilizador: Matricula
Palavra-chave: Senha do AD/SUAP

Entrar Registar

Nome de utilizador: | |

Palavra-chave: | |

Perdi a palavra-chave Entrar »

Tela de Login

Pagina Inicial Pagina Pessoal Projetos Administracio Ajuda Ligado como Minha conta Sair

Redmine SR Jlirparaoprojelo. v

Il. Pagina Inicial



INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso

Guia do Usuario - Redmine

3.Contas de Usuario
3.1. Minha Conta

Localizado no menu superior direito. Esta funcionalidade permite editar as Configuragoes
da conta do usuario: Nome, apelido, e-mail.

Configuracao de Notificagbes por e-mail, com opcao de definir os tipos de e-mails que
serao recebidos, podendo ser para qualquer evento, qualquer projeto ou apenas 0s que o
usuario estiver envolvido.

Configuracao de Preferéncias: ndo mostrar e-mail, fuso horario, comentarios, alertas.

3.2. Alterar Senha

Para alterar senha, acessar o sistema SUAP (http://suap.ifmt.edu.br/), na tela de login nas
opgodes: ‘Esqueceu sua senha?’ ou ‘Deseja alterar sua senha?’

Procurar:

Minha conta Eg e-mails

Informacdes Motificacdes por e-mail

Nome * | | .
|Para qualquer evento em todos os meus proje ¥ |

Apelido * | |

|« M3o quero ser notificado de alteracdes feitas por
E-mail * | | mim

Guardar Preferéncias

Esconder endereco de e- [
mail

Fuso horario | (GMT-04:00) Cara ¥ |

Mostrar comentarios | Em ordem cronolé v |

Avisar-me quando deixar
uma pagina com texto
por guardar

111 Minha Conta


http://suap.ifmt.edu.br/
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3.3. Pagina Pessoal

Permite exibir varios blocos de informagdes sobre os projetos do usuario, conforme
demonstrado abaixo. Por padrao apenas os blocos abaixo estao habilitados:

Procurar:

Pég‘ina Pessoal Personalizar esta pagina
Tarefas atribuidas a mim (1) Tarefas criadas (45)
# Projeto Tipo Assunto # Projeto Tipo Assunto
62 Projetos DGTI 2017 Reunido Reunido Inicial Projetos (Nova) 52 Projetos DGTI 2017 Reunido Reunido Inicial Projetos
(Mova)

50 Implantacdo/Migracdo SUAP Encerramento Documentacdo de usudrio
(Manual de utilizacdo do
médulo E... (Em
andamento)

51 Implantacdo/Migracdo SUAP Encerramento Documentacdo de usudrio
(Video de utilizagdo do
médulo Ex... (Nova)

30 Implantacdo/Migracdo SUAP Encerramente Plano de Encerramento —
Encerramento da
Documentacdo do P...
(Mova)

42 Conferéncia Unificada Documentagdo Documentacdo do Sistema
(Mova)

44 Conferéncia Unificada Documentagdo Criagdo de Manual Usudrio
Webconferéncia RNP
(Nova)

50 Conferéncia Unificada Encerramento  Avaliagdo de Garantia e
Suporte (Nova)

58 Conferéncia Unificada Documentacdo Divulgacdo da
Politica/Manuais (Nova)

57 Conferéncia Unificada Documentagdo Normatizacdo da Politica
de Reserva e Uso (Nova)

56 Conferéncia Unificada Documentagdo Diagramacdo de Manual
(Ascom) (Nova)

Powered by Redmine © 2006-2016 Jean-Philippe Lang

IV. Pagina Pessoal

3.3.1. Tarefas atribuidas a mim

Apresenta lista dos projetos relacionados entre tarefas, que s&o atribuidas ao usuario,
mostrando ID(#), Nome do Projeto, Tipo da Tarefa, Titulos da Tarefa com seu Estado atual.

3.3.2. Tarefas criadas

Apresenta lista dos projetos relacionados entre tarefas, que foram criadas pelo usuario,
mostrando ID(#), Nome do Projeto, Tipo da Tarefa, Titulos da Tarefa com seu Estado atual.
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3.3.3. Pagina Pessoal

Para personalizar a pagina, clique na opgédo Personalizar esta pagina localizado no canto
superior a esquerda do sistema.

Procurar:

Pég‘ina Pessoal Bloco da minha pdgina:[ v | @ Adicionar % Voltar
Tarefas observadas
Ultimas noticias
Calendario
Documentos
Tempo gasto

Tarefas atribuidas a mim (1) Tarefas criadas (45)

# Projeto Tipo Assunto # Projeto Tipo Assunto
62 Projetos DGTI 2017  Reunido Reunido Inicial Projetos (Mova) 62 Projetos DGTI 2017 Reunido Reunido Inicial

Projetos (Nova)

60 Implantacdo/Migragdo SUAP Encerramento Documentagdo de
usudrio (Manual de
utilizagdo do
mdadulo E... (Em
andamento)

61 Implantagdo/Migragdo SUAP Encerramento Documentagdo de
usudrio (Video de
utilizagdo do
madulo Ex...
(Mova)

30 Implantacdo/Migragdo SUAP Encerramento Plano de
Encerramento —
Encerramento da
Documentagdo do

P... (Mova)

42 Conferéncia Unificada Documentacdo Documentagdo do
Sistema (Nova)

44 Conferéncia Unificada Documentacdo Criagdo de Manual
Usudrio
Webconferéncia
RNP (Nova)

V. Pagina Inicial - Personalizar Pagina
Para remover um bloco, clique em no simbolo , para esconder o bloco escolhido.

Para sair do modo de personalizacao, clique em ‘Voltar’ (canto superior direito do sistema)
para salvar a alteragéo.

E possivel adicionar novos Blocos que estdo listados no campo ‘Bloco da minha pagina’ no
canto superior direito do sistema, conforme descritos a seguir:

3.3.4. Tarefas observadas

Fornece lista de tarefas em projetos, que sao vistas pelo usuario, mostrando ID(#), projetos,
tipos de tarefas e individuos, com estado atual.
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3.3.5. Ultimas noticias
Fornece visdo geral das ultimas noticias de projetos;

3.3.6. Calendario

Fornece visdo geral em um calendario semanal de projetos;
Mais informagdes no link: Calendario

3.3.7. Documentos
Fornece visao geral dos ultimos documentos de projetos;
3.3.8. Tempo gasto

Fornece visado geral das entradas de tempo dos ultimos 7 (sete) dias do usuario.
O layout (posicionamento dos blocos) pode ser organizado ou modificado usando a técnica
drag and drop (arrastar e soltar).

3.4. Pagina Inicial

Na Pagina Inicial sdo apresentadas as ultimas noticias dos projetos.

i Pri 3 j
Redmine ocurar Ir para o projeto...

Pagina Inicial
& Ultimas noticias

SEI Configuracgdo: Sei na Nuvem 2017
RNP Langa Prajeto SEI na NUVEM 2017 (GT2)
Adicionado por Glaucilene Silva Goncalves ha aproximadamente 21 horas atras

Projetos DGTI 2017: Inicio do Redmine
Adicionado por Glaucilene Silva Gongalves h

Ver todas as noticias

VI. Pagina Inicial - Ultimas Noticias
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4. Pesquisa

Utilizada para buscar informacbes sobre Tarefas, Noticias, Documentos, mensagens e
Projetos.

4.1. Caixa de Busca

No lado superior direito do sistema existe uma caixa de busca simples. Informe o que se
pretende pesquisar e pressione ‘Enter’ para realizar a busca.

Selecionando um projeto especifico, sera possivel realizar uma pesquisa simples de texto
no projeto selecionado.

m Ir para o projeto. .. v

VII. Caixa de Busca

Ao pressionar ‘Enter’ apds digitar a palavra a ser pesquisada, o sistema exibe uma pagina
de busca avangada, bem como os resultados da pesquisa solicitada. Observe que havera
caixas de escolha (checkbox) para uma busca avangada, podendo dessa forma limitar a
pesquisa a tipos especificos de entradas. As caixas de selegcdo para pesquisa avancada
(ilustrada abaixo) seréo exibidas apenas se estiverem habilitadas nesse nivel de projeto.

Procurar

manual Todos os projetos ¥ | @ Todas as
palavras Procurar apenas em titulos

«# Tarefas ¢ Noticias | Documentos [ Commits [« Paginas da Wiki [ Mensagens [« Projetos

+ Opcdes
Apenas tarefas abertas
® MN3o pesguisar anexos Pesguisar nome e descricdo dos anexos Pesguisar apenas anexos
Submeter
VIII. Pesquisa Avancada

4.2. Resultados

Abaixo segue exemplo da pagina de resultados usando a busca da palavra “manual’.

10
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Resultados (5) Tarefas (5)

Implantacdo/Migracdo SUAP - Encerramento #£61 (Mova): Documentacdo de usudrio (Video de utilizacdo
do mddulo Extensdo)

Criacdo do video bassado no Manual do ususdrio do mddulo de extensdo.

14/07/2017 15:07

Implantacdo/Migracdo SUAP - Encerramento £60 (Em andamento): Documentacdo de usuario (Manual de
utilizacdo do madulo Extensdo)
Criacdo do manual de utilizacdo do mddulo de Extensio
14/07/2017 15:05
.| Conferéncia Unificada - Documentacdo #56 (Mova): Diagramacdo de Manual {Ascom)
Encaminhamento dos manuais de usudrios para a ASCOM

11/07/2017 17:11

.| Conferéncia Unificada - Documentacdo #45 (Nova): Criacdo Manual Usuario Conferéncia Polycom
11/07/2017 15:00

.| Conferéncia Unificada - Documentacdo #44 (Mova): Criacdo de Manual Usuario Webconferéncia RNP
Webconferéncia RNP

11/07/2017 15:53

(1-5/5)

IX. Resultado da Pesquisa

Nos resultados da busca destacam-se:
d Muitos links que direcionam ao item que foi encontrado;
1 Texto com o(s) termo(s) buscado(s) em destaque;
(1 Capacidade de saltar para os agrupamentos de resultados (Ex: Tarefas, noticias).

4.3. Controlador de Pesquisa

E importante destacar alguns comportamentos como:
d Sé procura os cinco primeiros sinais de uma busca;
1 A palavra a ser pesquisada deve ter pelo menos dois caracteres;

11
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5. Projetos

O link ‘Projetos’, situado na parte superior esquerda do sistema, da acesso a lista de todos
os projetos cadastrados no sistema, conforme Figura X - Projetos.

Pigina Inicial Pigina Pessoal Projetos Administracio Ajuda

Redmine

Procurar:

Proj etos @ Mowvo projeto | Ver todas as tarefas | Total de tempo registado | Atividade geral

Projetos DGTI 2017
Lista de todos os projetos da DGTI com inicio previsto para o ano de 2017,

Projeto da Equipe de Operacdes
Lista de todos os projetos da Equipe de Operacdes com inicio previsto para o ano de 2017.

Conferéncia Unificada
Implantacdo, configuracdo e definigdo de politica de uso, agregande também aspectos de comunicacdo institucional.

Projetos de Sistemas e Negdcios
Lista de todos os projetos da Equipe de Sistemas e Negocios com inicio previsto para o ano de 2017.

Implantacdo/Migracdo SUAP

Implantar e atualizar versdo do SUAP (migracdo), atualizar modulos de RH, Almoxarifado, Patrimdnio, e implantar Extensdo e Ponto.
Com possibilidade de integracdo dos modulos na Plataforma SUAP e realizar a customizacdo para permitir ajustes (registro de dados
contabeis)....

Meus projetos

Também disponivel em: EY Atom

X. Projetos

Os projetos em que o usuario logado participa sdo marcados com o simbolo de uma estrela
amarela posicionado a esquerda do titulo do projeto.

Os projetos aparecem na cor Azul Negrito e os subprojetos somente na cor Azul, agrupados
por Projeto.

5.1.  Novo Projeto/Sub-projeto

Ao clicar em ‘Novo Projeto’ ou ‘Novo Sub-projeto’ serdo apresentadas as seguintes
informacoes:

Nome: nome de exibigdo do projeto (deve ser unico)

Descrigao: descrigdo que aparece na visao geral do projeto.

Identificador: usada pelo aplicativo para varias coisas (por exemplo, em URLS).
Ele deve ser exclusivo. Uma vez que o projeto € criado, este identificador ndo pode
ser modificado.

Pagina do Projeto: link que aparece na visao geral do projeto.

Publico: se marcado, o projeto pode ser visto por todos os usuarios, incluindo
aqueles que ndo sdo membros do projeto. Se nao for marcado, s6 os membros do

12
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projeto tém acesso a ele, de acordo com seu papel.

Se houver algum campo personalizado para projetos configurado pelo administrador,
eles vao aparecer acima de “Publico”

Tipos de tarefas

O Redmine permite que vocé defina qual dos tipos de tarefas configurados (assim
como os seus respectivos fluxos de trabalho) que podem ser usados dentro deste
projeto especifico. Os tipos mais comuns séo:

Campos personalizados

Selecione 0s campos personalizados que vocé deseja usar para as tarefas do projeto.
Somente o usuario administrador pode definir novos campos personalizados.

Tarefas: Oferece recurso para gerenciamento de tarefas, incluindo
categorias de tarefas, versoées, planejamento e configuracao.

Registro de tempo: Fornece a opgao de gerenciamento do Tempo

Noticias

Documentos: Fornece a opcédo de manter ou compartilhar documentos
Arquivos: Fornece a opgao de manter ou compartilhar arquivos

Wiki

Repositério: Fornece a opgao de manter um repositério

Foruns: Fornece a opgao de manter varios foruns

Calendario

Gantt

Mddulos adicionais podem ser adicionados ao sistema utilizando plug-ins
pelo administrador

13
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Nome *

Descricéo | g | 7 |[y|[s[c| m| me|m| == e o o @ @

Identificador * |sgiconfiguracap

Deve ter entre 1 e 100 carateres. Apenas letras mindsculas (a-z), nimeros, tragos e sublinhados sdo permitidos,
Depois de guardar ndo € possivel alterar.
Pagina
Piiblico [«
Sub-projeto de v
Herdar membros
Médulos
«| Tarefas « Registo de tempo # Noticias
# Documentos ¥ Ficheiros < Wiki
« Repositdrio W Forum « Calendario
| Gantt « Agile # Scrum
Tipos
Defeito Funcionalidade Suporte
# Reunido « Projeto « Documentagdo
« Desenvolvimento « Implantacdo #| Teste
«| Homologacdo « Treinamento #| Encerramento
Produtos
XI. Novo Projeto

5.2. Visao Geral do Projeto

Apds o cadastro do projeto, acessando o Link Projetos e abrindo a Lista de projetos,
conforme imagem X - Projetos. Ao selecionar um projeto, o sistema exibe as abas, Visdo
geral, Atividade, Tarefas, Gantt, Agile, Calendario, Noticias, Documentos, Wiki, Ficheiros e
Configuracdes, conforme descritos nos itens abaixo.

5.2.1. Aba Visao Geral

Ao selecionar um projeto, o sistema exibe a visdo geral do mesmo, apresentando as tarefas
abertas e fechadas categorizadas por tipo de tarefa. Nessa tela também sao exibidos os
membros do projeto e os sub-projetos (Abertos em Azul e Fechados em Cinza) caso
existam.

14
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B Visdo geral JECTHSTIEYH Tarelas Ganll  Agile Calenddrio Molicias  Dooumentos Wik Fid
Wi 55{) ge ral & Nowa sub-projeto Fadhar
Lista de tedos os projetes da DGTE com inicio previsto para @ ano de # Sub-projetos

2017,
Projete da Equipe de Operagdes, Projetos de Sistemas e Negdcios

Tarefas
abertos fechados Total

Reunida 2 1 3
Projeto ) z 2
Documentasdo n 1 o
Dasenvalvims 3 o 3
nto

Implantagio 18 13 31
Teste 0 o ]
Homaologacdo 0 0 ]
Treinamentno ) o o
Encerramenta 14 o 14

Ver todas as tarefas | Calendaric | Gantt

XIl. Projeto - Visédo Geral

5.2.2. Aba Atividade

A aba ‘Atividade’ listara o histérico de todas as atividades ocorridas no projeto, incluindo:

Edigao realizada;

Estado de Tarefa alterado;

Tarefa marcada como fechada;

Nota adicionada para o assunto;

Noticia adicionada a area de noticias;

Mensagem na area do férum adicionada;
Resposta a uma mensagem no férum adicionada;
Pagina Wiki editada ou recém-criada;

Novo Arquivo adicionado na area de arquivos ou a um documento;
Novo documento adicionado;

Algumas horas registradas;

Novo Projeto adicionado.

oo dddoo

Usando as caixas de selecido na barra lateral a direita do sistema, é possivel escolher quais
itens seréo exibidos:

15
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+  Wisho garal | GV RT Tarelns Gandt  Agils  Caleuldrin  Moticis Dicamentos Wiki | Ficheirns — Coaliguiredies
Atividade Atividade
D PRGS04 8 D ORR0LT # Tarofas
112017 — Commits
20/07/20 Wkirips:
g* 1432 Conferénda Urificada - Ceserwolvimento 232 [Em andamente): Padronizagdn das Salas > Efc-:um»:rtus
Ghusiere 5 Gongslves _ Fchsros
Calic ims: dla wiiki
g L Beunidy #62 (bm andamente); Beurids Lrival Frujetos Mansagers

Glancleee 5lva Gongsl ven

Tempo registads

Y

it 14:3: Reuni®o £62 [Mowa): Reunido Dnidal Projetos

# Sub-projebos
Glauzdess Sivs Gongsives

¢ 14130 Feunido 62 [km andemento): Beunido Inidal Projetos ﬁl
Glanrdeee Slva Goncsiver
190072017
| 1oai Rei 1 =62 (Dim andamental); Reside Iricisl BojEbas

Glauclers 5 lva Gongsl ves

ATAOTIZ0NT

%7 TnaplandacdoyMioracsn SLUAD - Fnoamamentn #&0 (Fr andamentn): DormeantasSs de usudds (Manual de cblizacin do madiln
P —
= Extans3o)
Ghuolere §iva Gangaves

1450742017

&0 czap ImplargapdoMigracds SUAP - Encemaments 250: Dooamentacde de usudne (Manual de wilzagde do mddule Extenzda)
Criapic o Manyal fa wiicapds oo mdédiio e Dxtansio
Ghaunlene 5 vy Gongelves

Implantsgdo) Higragdo SULF - Enerraments =80 JEm andsmentc]: Documentagdo de ussio (Marusl de ublizagio do

ol ear ImplarsardoyMiorac s SLIAD - Fncamamentn #861 (Nava)! Nadamentacss de isasde (Yiden de utlizacin dn madiln Fxhanaing
Cruyado v wiche Susvac o Mara! vy cerdes gy aolery due exludo,
Glauclery S lva onga ves

XIll. Projetos - Atividade
5.2.3. Aba Tarefas
A aba ‘Tarefas’ permite visualizar e editar as tarefas abertas para o projeto.
5.2.3.1. Nova Tarefa

O usuario pode criar uma nova tarefa, caso esta funcionalidade esteja habilitada para o seu
perfil.

Tarefas @ Nova tarefa
= Filtros
» Opcdes

« Aplicar @ Umpar | Guardar

XIV. Lista Tarefas - Nova Tarefa

16



INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso

Guia do Usuario - Redmine

Nova tarefa

Projeto * | Projetos DGTI 2017 v Privado
Tipo * | Reunido v
pecunts -
Projeto
Descricio | Documentagio g | g [ ey | e :
Desenvolvimento Ll Zee e = =][Fre][2] |lea)|| W] |
Implantagzo
Teste
Homologagao
Treinamento
| Encerramento
4
Estado * | Nova v Tarefa principal \
Prioridade * | Normal v Data de inicio |5 /57 /2017
Atribuido a v .
Data de fim dd/mm/ aaza
Tempo estimado Horas
% Completo | o v

Ficheiros | Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado (Tamanho méximo: 5 MB)

Observadores g pe.quiser por obssrvaderss para adicionar

| Criar || Criar & continuar | Pré-visualizar

Redmine

XV. Projetos - Nova Tarefa

Ao criar uma nova tarefa, um dos itens mais importantes é o ‘Tipo’ de tarefa, que define a
natureza e o fluxo de trabalho da tarefa.

5.2.3.2. Tipo

Os tipos de tarefas sao:

Reunido: Reunides de equipe para acompanhamento do projeto.

Projeto: Na elaboragédo do Projeto, e todo o planejamento.

Documentagdo: Esta atividade trata da escrita de documentagdo do projeto. Incluindo
planos, requisitos, prototipos de interface, modelagem de processo, guias para usuario,
entre outros.

Desenvolvimento: Desenvolvimento de sistemas (elaboragdo de queries SQL,
implementacao de relatérios) e projetos.

Implantacgao: Atividades relacionadas a configuracédo e implantacéo de sistemas, softwares
e ferramentas.

Testes: Elaboragdo de casos de testes, execugdo e cadastramento do resultado da
execugao dos testes realizados.

Homologagao: Validagao das atividades geradas no projeto pelos usuarios finais.

17



INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso

Guia do Usuario - Redmine

Treinamento: Treinamento dos usuarios finais.
Encerramento: Finalizagdo das atividades, avaliacdo e registro das ligdes aprendidas,
termo de encerramento.

Além do campo ‘Tipo’, sdo obrigatérios os campos ‘Assunto’, ‘Estado’, ‘Prioridade’. Existem
também os campos ‘Descricao’, ‘Atribuido a’, ‘Tarefa principal’, ‘Data de inicio’, ‘Data de fim’,
‘Tempo estimado’, ‘% Completo’, ‘Arquivos (Ficheiros) e ‘Observadores’.

A opcao ‘Pré-visualizar’ permite consultar a formatagdo do texto antes do cadastro
definitivo.

5.2.3.3. Listagem de Tarefas

E exibido por padrdo as tarefas em aberto. Campos por padrdo e campos personalizados
podem ser usados para construir uma consulta personalizada. Uma vez que os filtros sé&o
definidos, clique em ‘Aplicar’ para utilizar a lista das tarefas. Existe a opgao para limpar os
filtros

E possivel ver os trabalhos em curso na tarefa. As tarefas sdo exibidas em ordem
cronolégica, comecgando da tarefa mais antiga para a mais recente.

+  Wisto geral | Athvidadc iflr= il Camtt  Agllc  Calemsdérie  Mobiclas Documcntos  Wilkd  Fichelres  Comfiguragbes

Tarefas LR, P

Fliros Wer oz 3z tarefas

o Caledo abgria amponar Hhna Ll
Dprlies zantt

Impaortar

Aaile Bcard

" T Tign I alonln Naarwlea prrire igual Nwamnmlo Atraboik kil ele indeds alo s lan Ailtwrachn Agile charts

L/ E01T  L4/08 2017 2OVOFFE0LT L4 lesuas Burndoss

B Reursdo Em andamento Iniziad Gaudizne
1

Grralves As manhas conpulttas

31 Emcorraments Hzva Encoraments  Documentagdic  RenlBlada L70F2007 LA/OFIE0LT L

=30 de uspano Iya

Consulta Lista atividadss dos prajetos

XVI. Projetos - Lista Tarefas

5.2.3.4. Consultas Personalizadas

Consultas personalizadas podem ser salvas clicando em “Guardar”.

Apos salvar a consulta personalizada, o sistema ira exibi-la conforme parametros
configurados na aba a direita. Ao clicar no nome a consulta personalizada é realizada
automaticamente.

As consultas podem ser por usuario, ou para todos, pode ser especifica para projeto ou
para todos entre outros parametros de configuracao.
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As minhas consultas

Consulta Lista atividades dos projetos

Consultas personalizadas

Relatoric Projeto Agrupado
Visdo Completa Projetos

XVII. Consultas Personalizadas

5.2.3.5. Barra Lateral

A barra lateral a direita fica visivel na lista de tarefas, e fornece opgbes para varias
consultas como:

Tarefas

Ver todas as tarefas
Sumario

Calendario

Gantt

Importar
Agile board

Agile charts

Issues burndown

As minhas consultas

Consulta Lista atividades dos projetos

Consultas personalizadas

Relatoric Projeto Agrupado
Visdo Completa Projetos

XVIIIL. Barra Lateral

5.2.3.51. Vertodas as Tarefas

Permite visualizar lista padrao de tarefas sem qual outro filtro aplicado (exibe somente as
abertas)

5.2.3.5.2. Sumario/Relatoérios

Apresenta uma visado geral das tarefas do projeto selecionado, exibindo agrupamentos por
tipo, prioridade, atribuido a, autor, versao, sub-projetos, categoria.
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Relatorios
Tipo % Versiao %
abertos fechados Total Sem dados para mostrar
Reunido 1 - 1
Projeto - - - Subprojeto &
Documentacdo - - -
Desenvolvimento - - - abertos
Implantacdo - - - Projeto da -
Teste - - - Equipe de
Homologacio 5 - R Operag?e::
Treinamento - - ~ Conferéncia 11
- - Unificada
Encerramento - = - Projetos de )
Sistemas e
Prioridade % Negécios
Agenda do 17
abertos fechados Total Reitor
Imediata - - - Implantagdo/Migragdo 30
suAP
Urgente - - - .
Al Implantagdo el
Alta ; i - SIAUDI
Normal 1 - 1
Baixa = - - .
Categoria %
Atribuido a = Sem dados para mostrar

Sem dados para mostrar

Autor &

Sam dados para mostrar

XIX. Sumario/Relatérios

5.2.3.5.3. Calendario

Exibe o calendario completo com os dias dos marcos do projeto.

Mais informacgdes no link: Calendario

5.2.354. Gantt

fechados

Total

43

21

E apresentado o grafico Gantt que fornece visdo geral em nivel de projeto de todas as

tarefas, permitindo uma visualizacdo de ‘Estado’, ‘% Conclusao’ e sequenciamento das
atividades, assim como o tempo utilizado ou a ser utilizado para cumpri-la.

Mais informagdes no link: Gantt
5.2.3.5.5. Importar

Permite importar tarefas para o Redmine no formato CSV.
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5.2.3.5.6. Agile Board

Permite visualizar as tarefas no formato Agile, listando as tarefas por Estado, podendo ser
personalizadas as opcdes a serem exibidas. Nesta opcao, é possivel consultar mais dados
da tarefa. Mais informagdes no link: Agile

5.2.3.5.7. As minhas consultas
Sao as consultas personalizadas pelo usuario logado.

5.2.3.5.8. Consultas Personalidades
Sao as consultas personalizadas para todos os usuarios.

5.2.3.6. Edicao de Rapida de Tarefas ou de Grupo de Tarefas

Na lista de tarefas, clicando no botao direito do mouse, aparece o Menu Rapido de tarefas
que permite as seguintes agdes nas tarefas: Editar, Estado, Tipo, Prioridade, Atribuido a, %

Completo, Observadores, Marcar para Observar, Filtrar, Copiar e Apagar. Selecionando
varias tarefas é possivel alterar a mesma informacgao para todas as selecionadas. Pode-se

selecionar todas as Tarefas ao mesmo tempo pelo ' do titulo da tabela.

+ Visdo geral Atividade IS Gantt  Agile Calendario  Noticias Documentos  Wiki
Tarefas @ Nova tarefa
# Filtros
@ Estado adicionarfilro| v |
» Opcdes

o Aplicar @ Limpar | Guardar

L #~ Projeto Tipo Estado Tarefa principal Assunto Atribuide a Data de inicio D
® 131 Implantagdo/Migracdo SUAP Projeto Em andamento Projeto #129 Mapeamento Eder de 15/08/2017
do Médulo Oliveira
de Pesquisa
/] Implantacio/Migrag3o SUAP Implantagdo Em andamento Projeto #129 Importagdo Eder de 14/08/2017
Curriculum Oliveira
Lattes dos
Servidores
" Editar no CNPQ
[J 129 Implantagdo/Migragd Estado > Em andamento Implantagdo Eder de 14/08/2017 1
) do Médulo Oliveira
Tipo " Pesquisa
[0 127 Implantagdo/Migrags Priaridade » Em andamento Implantagdo Eder de 10/08/2017  1:
Atribuido a . do Médulo Oliveira
. et Saude
>
O 126 SEI Configurags o ompleto ] Mova Desenvolvimento Configuragdo Marcio 04/10/2017  0O¢
Observadores > *104 dos Sales
Observar parametros Santana
o basicos do
:= Filter sistema
O 125 SEI Configurag: Copiar i Mova Desenvolvimento Criagdo e Marcio 02/10/2017 0O
& Apagar =104 config,'urzfgéo Sales
da maguina Santana

XX. Edicao de Grupos de Tarefas
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5.2.3.7. Tarefas Relacionadas

Permitem relacionar as tarefas entre si, a fim de remover duplicagdes ou simplificar seu
fluxo de trabalho. E possivel vincular tarefas com base em varias relagdes, como segue:

Tarefas relacionadas Adicionar

copiado para ¥ |Tarefa # | Adicionar | Cancelar
duplica

duplicado por /" Editar (&} Tempo de trabalho Qbservar Copiar i Apagar
blogueia
blogueado por
precede
segue
copiado para
copiado de

Também disponivel em: E) Atom | PDF

XXI. Tarefas Relacionadas

1 Relacionada a
Apenas acrescenta um link para outra tarefa.

(1 Duplicada
Sao links de tarefas para que o fechamento de um, feche o outro (Se fechar a Tarefa A, ira
também fechar a Tarefa B).

(1 Duplicado por
Reciproca de duplicagdo. (Se a tarefa A é duplicada por B, entdo, Se B fecha, A continua
aberta, mas se A fecha, consequentemente a B sera fechada automaticamente.

1 Bloqueia
Sao links de tarefas para que o fechamento possa ser bloqueado por uma tarefa que ainda
esta aberta. (Se Tarefa B bloqueia a tarefa A, A ndo pode ser fechada, a menos que B seja
fechada).

1 Bloqueada por
Reciproca de bloqueio.

(1 Precede
Sao links de Tarefas que definem uma “ordem”, onde A deve ser concluida antes de “x” dias
para que B possa ser iniciada. Se B segue A, ndo pode ser atribuido a B uma data de inicio
igual ou menor do que a data final de A.

1 Segue
Reciproca de precede. Se Tarefa B segue Tarefa A (A termina em 21/04 e B comega em
22/04, pode ser adicionado dois dias na data final de A, o inicial e final das datas de B serao
duas a mais também.

1 Copiado para
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Ocorre este relacionamento na Tarefa que foi copiada a partir de uma pré-existente. Tarefa
B foi criada a partir da Tarefa A, na Tarefa A aparece a referéncia da Tarefa B.
1 Copiado de

Ocorre este relacionamento quando uma tarefa é copiada de uma outra. Na Tarefa A usar a
opgao Copiar, na Tarefa B (copiada) aparece a referéncia da Tarefa A.

5.2.3.8. Editar Tarefa

Para editar a tarefa, clique no link Editar na parte superior ou na parte inferior da pagina da
tarefa.

+  Visav geral  Alividade IFLEFEE Ganll  Agile Calendariv Muolicias  Ducumenlos  Wiki  Fidheiros

Desenvo lvimentﬂ #102 tditer i3} Tempo de trabalho Clhesryar Copiar E Apsger

Adeguagoes dos médulos 1| Présimo

Adigonads por Glaudilene Silva Gongalves hd aproximadamenls 4 horas alrds

Eslado: Mova Diala de iicio: 11/009/2017

Prioridade: Mormial Data de fim: 18/00/ 2017

Atribuido a: Reni Elisa da Silva e Completo: %

Sprink: SLauDl implantado Position:

Dascricio Ear

Adeguaches dos apontamantas reallzades pela auditeria.

Subs-tarefa adidonar

Tarafas redaclonadas diciomn
Editar {34 Tempo de trabalha Dbsarvar Copiar ‘W Apagar

XXII. Visualizar Tarefa

Dependendo do perfil o usuario tera um conjunto completo ou limitado de propriedade de
tarefas editaveis

5.2.3.8.1. Tempo de Trabalho

E possivel registrar as horas de uma tarefa, clicando no link Tempo de trabalho que fica no
canto superior a direita da tarefa.

23



INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso

Guia do Usuario - Redmine

LELALE Gantt  Agille Calend$ric  Noticieas Docomentos  Wiki | Fichedires  Configuracoes

Tempo gasto

Tarala . 126 Coservolvimengo #126: Configuracio dos pardmetros bdsloos do dstema
Nata * Desenvolvimanto €126: Configuracas des pardmetros bésicos do gisterns
Horas *
Lomentdric

atividade * . Zaocinng .. T

| Criar || Criar e comiruar

XXII. Tempo de Trabalho
5.2.3.8.2. Subtarefas

E possivel acessar uma tarefa e atualizar ou definir o campo “Tarefa pai”. Isto pode ser
usado para “converter” uma tarefa normal em uma subtarefa, mover uma subtarefa de um
pai para outro, ou converter uma subtarefa a uma tarefa normal.

5.2.3.8.3. Tempo de Trabalho

Na edi¢cdo também é possivel acrescentar o tempo de trabalho utilizado para determinada
tarefa, informando o Tempo gasto (Em horas), a Atividade efetuada (Desing,
Desenvolvimento e Configuragéo) e Comentario.

5.2.3.8.4. Notas (Andamento Projeto)

Utilizado para atualizar informagdes sobre o andamento da tarefa, o andamento da tarefa da
tarefa deve ser realizado sempre que uma nova acéao for realizada na mesma, para manter

o projeto atualizado em seu andamento, é importante também registrar o campo %
Completo do Projeto, que é 0 % de execugdo do mesmo.
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Editar

Mudar propriedades
Projeto * |y Implantagio SIAUDI
Tipo * | Desenvolvimento ¥
Assunto * Adequacdes dos médulos
Descricdo ' Editar
Estado * | Nova v

Prioridade * | Normal v

Atribuido a | Reni Elisa da Silva v

Sprint | SIAUDI implantado ¥

Tempo de trabalho

Tempo gasto Horas

Comentario

Notas

B |l | U||& C| H| H|  H = = pre | <»

Notas privadas

Ficheiros

o (=

| Escolher arguivos | Nenhum arquivo selecionado (Tamanho maxima: 5 MB)

Submeter IPré-UisuaIizarI Cancelar

XXIV.

5.2.4. Aba Gantt

Tarefa principal
Data de inicio
Data de fim

Tempo estimado
% Completo

Pending effort

Atividade

3

11/@9/2817

16/@9/ 2017
Horas

0% v

--- Selecione ---

Editar Tarefa (Editar Nota/Andamento)

v

Privado

Listagem de todas as tarefas através do Diagrama de Gantt, ilustrando o avanco das
diferentes etapas do projeto. Os intervalos de tempo sao representados do inicio ao fim,

com barras coloridas, apresentado também o percentual do andamento de cada tarefa.

Tarefas em Vermelho: Sao tarefas abertas e com prazo de finalizacao finalizado.

: Sdo tarefas abertas, sem andamento e que o prazo inicial ja se

iniciou, mas o prazo de finalizagéo é futuro.

Tarefas em Azul: Sao tarefas com prazo inicial futuro.
: Sao as tarefas fechadas.
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Projetos DGTI 2017 Procurar: Projetos DGTI 2017

+ Visdo geral Atividade Tarefas Agile Calendario Noticias Documentos  Wiki Ficheiros Configuracdes
Gantt Tarefas
¥ Filtros Ver todas as tarefas
- y Sumdrio
¥ Estado Adicionar filtro I:I Calendario
= Gantt
» Opgdes Importar
i dusi Agile board
N %
[6 | meses desde[Agosto v |[2017 v] v aplicar @ Limpar [ Guardar % Ampliar % Reduzir
Agile charts
2017-8 2017-9 2017-10 2017-11 2C Issues burndown

323334353637 3839|4041 424344 [a5[46 |47 a8 a0 .
As minhas consultas

& Projetos DGTI 2017 Projetos DETI 2017
] Reunido #52: Reunifo Inicial Projetos Em andamehta 0% Consulta Lista atividades dos projetos
% Projeto da Equipe de Operagdes Consultas personalizadas

& Conferéncia Unificada | Conferénca Unificada ) .
. . Ty . Relatorio Projeto Agrupado
.| Documentagdio #42: Documentagdo do Sistema Noya 13% Visdo Completa Projetos

.| Documentagio #44: Criagdo de Manual Usu... | Em andamepto 0%

.| Documentagdo #45: Criagdo Manual Usudrio... | Em andamehto 0%
.| Documentagio #47: Criagdo da Politica de R..| Nova 0%

_| Documentacio 246: Criacdo de Manuais Téc. | Nova 0%

.| Documentacio #57: Normatizacio da Politic . | Moya 0%
: Diagramacio de Manua_ Bl Nova 0%

: Divulgacio da Politica/ B Noya D%

3] Documentac
3] Documentac
1] Desenvolvimento #53: Padronizacdio das Salas | Em| andamehto 50%)
.| Desenvolvimento #55: Configuragdo de Padr...| Em andamepto 0%
.| Encerramento #59: Avaliagio de Garantia e Sup.. B \Nova 0%
4 Projetos de Sistemas e Negécios

& Agenda do Reitor m—— e pgenda do Reitor

| D imento #64: D | da Age.. ¥ Em andamento 67%

| Desenvolvimento =71: Criar Consulta Ativid EH Em andamento 0F%

XXV. Grafico Gantt

5.2.5. Aba Agile

Permite visualizar as tarefas no formato Agile, listando as tarefas por Estado (Padrao: Nova,
Em andamento, Feedback), podendo ser personalizadas as opgdes a serem exibidas. Nesta
opgao, & possivel consultar mais dados da tarefa e mais colunas de Estado (Resolvida,
Fechada, Rejeitada).

Por padrao utilizaremos o Estado da tarefa finalizada é Fechada.

Nesta funcionalidade é possivel alterar o Estado da Tarefa usando a técnica drag and drop
(arrastar e soltar), caso a situacao deseja nao esteja aparecendo na opg¢ao Padrao, clique
em ‘Opgodes’ selecione os Estados desejados e clique em ‘Aplicar’.

Também ¢é possivel alocar membros nas Tarefas com a técnica drag and drop (arrastar e
soltar)
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o geral  Atividade Tarefas Gantt i calendario Noticias Documentos Wi

Agile board Agile Light free version

# Filtros Upgrade to PRO

Adicionar ﬁ|tm|:| PRO version live demo

Find more RedmineUF plugins

v Opgcdes
@ Nova # Em andamento [] Resolvida Tarefas

Board columns (| Feedback [ Fechada ] Rejeitada

Ver todas as tarefas
[ ] Issue 1D [#] Projeto |« Tipo Sumdrio
A Field [] Tempo estimado [] Tempo gasto [] % Completo Calendario

Card fields (] In status (] Tarefa principal [# Atribuide a s

[ Tarefas relacionadas [] Last comment Agile board

Version planning
« Aplicar @ Limpar s
Nova (49) Em andamento (34) Feedback (1) Alexandre Antonio de Carvalho

Clayten Franceschetto
Eder de Oliveira

Agenda do Reitor Projetos DGTI 2017 SEI Configuragdo Eldio Schalm
Treinamento #75 Reunido #62 Desenvolvimento #107 Glaucilene Silva Gongalves
Treinamento Usudarios Finais Reunido Inicial Projetos Criagdo e configuragdo da maquina Leonardo Teofilo Pignati
virtual do Memcache Marcel Lopes Silva
Marcio Sales Santana
Maria Cristina Delgado Preti
) B N . . Rafael Bezerra Scarselli
SEI Configuragdo Implantagdo/Migragdo SUAP Rafael Redrigues Marquesi
Desenvolvimento #106 Implantagdo #15 Reni Elisa da Silva
Executar scripts de importacdo de Implantagédo Mdédulo Ponto Rudqlfo Rossmann Goncalves
dados na verséao atual Rudlngo Guedes B
Equipe de Operagdes e Suporte
Conferéncia Unificada Equipe de Sistemas e Negdcios
Desenvolvimento #55 Agile charts
Agenda do Reitor Configuracdo de Padronizacdo
Definida Issues burndown

Homeologagdo #74
Publicacéo do Sistema em
Homologagdo Agenda do Reitor

Desenvolvimento #64
Desenvolvimento da Agenda

Conferéncia Unificada

Documentacéo #56
Diagramacdo de Manual (Ascom) SEI Configuragdo

Equipe de Operagdes e Suporte Desenvolvimento #104
Configuracdo do SEI Producgdo

XXVI. Agile

5.2.6. Aba Calendario

Apresenta as tarefas no més, com marcador no inicio e no fim tarefa, as tarefas de dia unico
também sao apresentadas de forma diferenciada.

= tarefa a comecar neste dia
4 tarefa a acabar neste dia
@ tarefa a comecar & acabar neste dia
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Calendario
» Filtros
¥ Estado aberto ¥ Adicionar filtro v
més | Agosto v |Ano 2017 v | & Aplicar @ Limpar « Julho | Setembro »
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
31 1 2 3 4 5 [
48 Desenvolvimento
#117: Configuracdo
Https na versd...
4a Desenvolvimento
#105: Configuracdo
Https na versa...
% Desenvolvimento
#110: Criagdo e
configuracdo da
m...
& Desenvolvimento
#121: Criagdo e
configuracdo da
M.
32 7 8 a 10 11 12 13
5 Desenvolvimento 48 Desenvolvimento
#116: Executar #116: Executar
scripts de importa... scripts de importa...
& Desenvolvimento 4@ Desenvolvimento
#106: Executar #106: Executar
scripts de importa... scripts de importa...
33 14 15 16 17 18 19 20
& Desenvolvimento 43 Desenvolvimento
#118: Criagdo e #118: Criagdo e
configuracde da configuracde da
m... m...
5 Desenvolvimento 48 Desenvolvimento
#107: Criagdo e #107: Criacdo e
configuracdo da configuracdo da
m... m...
34 21 22 23 24 25 26 27
g Desenvolvimento 48 Desenvolvimento
#108: Criagdo e #108: Criagdo e
configuracdo da configuracdo da
m... m...
& Desenvolvimento 48 Desenvolvimento
#119: Criacdo e #119: Criacdo e
XXVII. Calendario

5.2.7. Aba Noticias

E possivel a criagdo de noticias de divulgagao de assuntos relacionados aos projetos. Para
adicionar, clique em Nova Noticia no lado superior direito, preencha os campos Titulo,
Sumario e Descrigao, também é permitido inserir anexos.
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¥ piin S pemain

Tarelazs Cantt  Agile Calendario @O ecwmentos Wikl Fachelros  Condigerscdes

Dasiriche™ p f U & € m oW i D B o W @

Vi heiros EacalPar BIGUuves | Martus s e aneds vt s § S

o | 57 - vmnaall dani | Cimsendai
Hoticlas

arm dados pars moskar

XXVIIIL. Noticias
5.2.7.1. Visualizar Noticias
Para visualizar as Noticias, clique na aba Noticias, o sistema lista todas as noticias do

projeto. O sistema também apresenta as ultimas Noticias na Pagina Inicial de cada usuario
logado. Clique no titulo da noticia para visualizar a mesma.

Docwimestos Wk Fecheioers  Conlgut sy

Inscia do Redmine
Adscenado por Fauciens Siha Geegaboes ba mangs de 1 minan stras
Bas tarda

& mapr dos prjehos 5 Sl Langads no Redmene
Por gt tlida. o SE e it ek Dok ERtiearam (00 Jlvidades o afde®ani. Sgorar @Pomalles fo siflema
Fiuredam pebon 3 depomsba

Otwigadal

XXIX. Visualizar Noticias

5.2.8. Aba Documentos

Nesta aba séo listados todos os documentos inseridos para o Projeto. Para acionar um
novo, clique no link superior direito Novo Documento.
No menu a direita, é possivel Ordenar os documentos por Categoria, Data, Titulo, Autor.
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Hrofatos G 11201 4« Projatos da Sistemas @ Nesdoins « Frocurar: Ir pAra o progatn

Implantagao/Migragao SUAP

+  Wisao gerel  Alividade Norefux  Ganll  Agille Cobemdarie  Nolicies [ESETETRCNE Wiki Ficheiros  Condiguragtes
Documentos & Mowo dosuments oo por
Documentagae téonica
Mara de Projetn 'II-.I'I:F:\:
Autor

225062017 11003
Plare Projetoe Assinade

IRATFALT IESG

XXX. Documentos

5.2.8.1. Novo Documento

Informe os campos Categoria, Titulo, Descricdo e os Anexos dos arquivos. Clique em Criar.
Por padrao existem duas categorias: Documentagao do usuario e Documentagao Técnica.

+  Wisao geral Atividade Agile Calendario Noticias

Novo documento © Movo documento

Categoria | Documentagio do usudrio ¥
Titulo * |

DEEEI‘iI;ﬂGBI U & Ccl mmlm

o

Il
im
il
A
E
[
[ 4

Ficheiros [ Eqcolher arguivos | Nenhum arquivo selecionado (Tamanhe maxima: 5 ME)

Crar | Cancelar

XXXI. Novo Documento
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5.2.9. Aba Wiki

Sao apresentadas as informacgdes referentes ao projeto.

+ Visio geral | Abrwidade Taretas Ceamtt  Aaile: Cabrnksirin: Naoticinas Docuneerios Wil Fichaetirns  Contlguracies
Etﬂpas de um PI‘DjE'tEI & Muw miki page " Edia Olesirvar ) Bloswea # Renoewar B Asagar Headiion | wbe
= Imiciagdn Pidgina rkdal
ldentfizacdo das necessidades [I"ldilh:- PP Eituila
DefinigSa dos ehjebivig Imdice por ciata

Estudos dz viahilidade

Qe de alternativas

Selecio do projeto

Taantficacsn de restricies, pramissas @ dsms
Auturizacav do projeto

Deslgriscio das garfindas da priofets

= Planajarmsent s

Definigso do escopo do projeto & atividades

Retinamento dns nhjstums

Seguendamento de abividsdes

segodaches polificas da apain

Programacans das compelEndas necessanias & de reiursos aperadonas
andlise dos resultados

Deteravimenta d& onagramas

Decerwolvimento de plancs de gerenciamento de comunicacdo, risco e de qualidads
Elabaraga do plane de prejets

= Exscupdo

Cumprimants das atividades plansiadas

Tremaments de pessoal operaconal

Realizar as aguisigies nocoosdrias

Moritnramenta @ controle das atividades

Comunicagdo intagrada srtre participantes

Adapfachn dos planns s mudannas

Entrepa de= produtus inkermedidrics

vertflcagio da qualidada da projets

Aprovagan Jo resllada’moduly Fmal

XXXII. Wiki

E possivel editar o conteudo dos wiki, utilizando o menu Editar.
Também é possivel criar Subpaginas (Relagao pai/filho)
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XXXII. Editar Wiki
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5.2.10. Aba Ficheiro

Se um novo arquivo é adicionado, o formulario de entrada sera como o ilustrado abaixo.
Somente é possivel adicionar um arquivo por vez. A descricdo podera ser um texto livre,
apesar de ser opcional.

Apbs inseridos, uma tabela ordenada mostra os detalhes de todos os arquivos adicionados
ao projeto.

+  Visio goral | Atividade Tarcfas Gantt  Agile Calendéric Noticlhs Docomentos Wik Qa0 CE Configuracies
Howva ficheiro

Fhoh sl res | Escaibar arquivas | hanhum srquivn seleccradn (Temaska mis=e: 2 42

AgiCEnar

XXXIV. Pagina Inicial
5.2.11. Configuracées do Projeto

E possivel alterar varias configuragbes do projeto, como Informagdes, Modulos, Membros,
Versoes, Categorias de Tarefa, Wiki, Repositorios, Foruns, Atividades (Registro de tempo).

5.211.1. Membros

Na aba membros, podem ser adicionados//editados/removidos membros, ou grupos. Para
novos clique em Novo membro.

Tarefas Gantt Agile Calendéric Noticias Doecomentos Wik L

Configuracdes

Informactes | Midulos | Membros | Sprints | Versies || Categorias de tarefa | Wiki | Repositorios | Férums || Atividades (Registo de tempo)

& Movo membro

utllizador [ Grupo Fungies
Alaxandre Antonio de Canvalho Equipe & Editar
Clayten Franceschetto Equipe Editar
Glaucilene Silva Goncalves Equipe & Editar
Leonarda Teofilo Pignati Equipe & Editar
Marcal Lopes Silva Equipe 4" Editar
Marche Sales Santanz Equipe & editar
Maria Cristina Delgsda Pret Equipe " Editar
Rafael Rodrigues Marquesi Equipe & Editar
Renl Ellsa dz Sllva Equipe * Editar
Rodrigo Guedes Equipe " Editar
Hdin Schalm Fquipa " Editar
" Equipe de Operagias & Suports Equipe * Editar ¥ Apagar
&P Equipe de Sistemas e Negboios Equipe A Editar i Apagar

XXXV. Membros
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5.2.11.2. Novo Membro
Selecione o usuario utilizador ou grupo. Informe também a fungao que sera atribuida.

Novo membro x

Procurar utilizador ou grupo:

=%

) Redmine admin | utilizadores n3do membros

[ Rodolfe Rossmann Goncalves | utilizadores andnimos

(1-4/4)

Funces

o

[ Equipe [ Desenvolvedor Informante

| Adicionar || Cancelar

XXXVI. Novo Membro

Atuais Opc¢oes das Funcgdes:

e Administrador: Editar projeto, Fechar / re-abrir o projeto, Selecionar médulos do
projeto, Gerir membros, Gerir versdes, Criar sub-projetos e Gestdo Geral das
Tarefas;

e Equipe do Projeto: Fechar / re-abrir o projeto, Selecionar médulos do projeto, Gerir
membros, Gerir versdes e Gestao Geral das Tarefas;

o Participante do Projeto: Adicionar e Ver Tarefas;

e Auditor(a): Ver Tarefas.

5.3. Fechar/Concluir Projeto

Ao finalizar/concluir as tarefas do Projeto, o projeto deve ser fechado.
Acesse a Visao Geral do Projeto e clique no Link ‘Fechar’ e confirme a operacgao.

\UET X1l Atividade Sprint Backlog Tarefas Ganitt Agile Calendario Noticias Documentos Wiki Ficheiros

Visao geral @ Novo sub-projete (5 Fechar

Implantacdo, configuracdo e definicdo de politica de uso, agregando @Memhrcls
também aspectos de comunicacdo institucional.

XXXVII. Visao Geral Projetos - Fechar
Ao fechar, o projeto ndo aparece na lista do menu Projetos, e para visualizar os projetos

Fechados, clique na opgao Ver os projetos fechados no menu lateral direito. Os projetos
serdo apresentados na cor cinza.
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Projetos @ Movo projeta | Ver todas as tarefas | Total de tempo registado | Atividade geral
Projetos DGTI 2017
Lista de todos os projetos da DGTI com inicio previsto para o ano de 2017.

Projeto da Equipe de Operagdes
Lista de tedos os projetos da Equipe de Operagdes com inicio previsto para o ano de 2017.

Conferéncia Unificada
Implantacdo, configuracdo e definicdo de politica de uso, agregando também aspectos de comunicagdo institucional.

Projetos de Sistemas e Negdcios
Lista de todos os projetos da Equipe de Sistemas e Negdcios com inicio previsto para o ano de 2017,

Agenda do Reitor
Desenvolvimento da Agenda do Reitor no portal do IFMT.

Implantacdo/Migragio SUAP

Implantar e atualizar versdo do SUAP (migracdo), atualizar médulos de RH, Almoxarifado, Patriménio, e implantar Extensdo e Ponto.
Com possibilidade de integracdo dos mddulos na Plataforma SUAP e realizar a customizagdo para permitir ajustes (registro de dados contdbeis)....

XXXVIII. Projetos Abertos e Fechados

Projetos

|# Ver os projetos fechados
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