
Tutorial para configuração de envio de e-mails através do e-mail do grupo.

Passo 1. Conectado no Webmail Institucional, clicando no ícone com uma engrenagem, situado no 
canto superior direito. Abra o menu Configurações.

Passo 2. Na tela de configurações, clique na guia Contas.



Passo 3. No item: Enviar e-mail como, clique no link Adicionar outro endereço de e-mail.

Passo 4. Na janela pop-up que será aberta, entre com o nome do grupo e o endereço de e-mail do 
mesmo, e clique no botão Próxima etapa.



Passo 5. Clique no botão Enviar confirmação, para receber um e-mail do grupo de e-mail.

Passo 6. Deixe a janela pop-up aberta, e volte à janela principal do webmail. Verifique se já chegou 
o e-mail proveniente do grupo, contendo o código de confirmação. Copie este código e volte à 
janela pop-up.



Passo 7. Cole o código de confirmação e clique no botão Confirmar

Passo 8. Ao clicar para escrever novo e-mail, agora é possível selecionar qual o remetente a ser 
utilizado, clicando no e-mail do remetente.


