Tutorial para configuracao de envio de e-mails através do e-mail do grupo.

Passo 1. Conectado no Webmail Institucional, clicando no icone com uma engrenagem, situado no
canto superior direito. Abra o menu Configuracdes.
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Passo 2. Na tela de configuracdes, clique na guia Contas.

Configuragdes

Geral Marcadores Caixa de entrada Filtros e enderecos bloqueados Encaminhamento e POP/IMAP Bate-papo Labs Offline Temas

Alterar configuragoes da conta: Configuracfies da Conta do Google
Altere a sua senha e as opcies de seguranca e acesse outros servicos do Google.

Enviar e-mail como: Eldio Schalm <eldio.schalm@ifmt.edu.br>
{Use o E-mail de IFMT - Reitoria para enviar mensagens a parfir de sews outros enderegos de L. .

f— Adicionar outro enderego de e-mail

Saiba mais

Verificar o e-mail de outras contas: AT R A el

Saiba mais

Conceder acesso a sua conta: Adicionar outra conta

{Permite que ouires keiam £ enviem e-mails em seu nome}

Saiba mais # Marcar conversa como lida quando ela for aberta por outras pessoas

Deixar a conversa como néo lida quando ela for aberta por outras pessoas

Adicionar mais armazenamento: Usando 23,25 GB.

Precisa de mais espaco? Comprar armazenamento adicional



Passo 3. No item: Enviar e-mail como, clique no link Adicionar outro endereco de e-mail.

Configuracgées

Geral Marcadores Caixa de entrada Contas Filtros e enderecos bloqueados Encaminhamento e POP/IMAP  Bate-papo Labs Offline Temas

Alterar configuragées da conta: Configuracies da Conta do Google
Altere a sua senha e as opclies de seguranca e acesse outros servicos do Google.

Enviar e-mail como: Eldio Schalm <eldio.schalm@ifmt.edu.br>

{Use o E-mail de IFMT - Reitoria para enviar mensagens a parfir de SeUs outros en

S IAdicionar outro enderego de e-mail I

=-mail}
Saiba mais

Verificar o e-mail de outras contas:

’ h Adicionar uma conta de e-mail
Saiba mais

Conceder acesso a sua conta: Adicionar outra conta

{Permite que cutros leiam & enviem e-mails em seu nome)

Saiba mais # Marcar conversa como lida quando ela for aberta por outras pessoas
Deixar a conversa como néo lida quando ela for aberta por outras pessoas

Adicionar mais armazenamento: Usando 23,25 GB.

Precisa de mais espaco? Comprar armazenamento adicional

Passo 4. Na janela pop-up que sera aberta, entre com o nome do grupo e o endereco de e-mail do
mesmo, e clique no botdo Préxima etapa.

[*1 E-mail de IFMT - Reitoria - Adicionar outre enderego de e-mail que vocé possui - G... — O *

Blik=ed0192fd838jsver=ZMROWDOCGfl.pt_B

8 Seguro | https://mail.google.com/mail/u

Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui

Insira as informagoes sobre seu outro enderego de e-mail.
[seu nome e enderego de e-mail serdo exibidos nos e-mails enviados)

Mome: | jsta de email da DGTI

Enderego de e-mail-jista, doti@ifmt.edu.bf ]

#| Tratar como um alias. Saiba mais
Especificar um endereco para resposta diferente (opsional

| Cancelar || Proxima etapa » |




Passo 5. Clique no botdo Enviar confirmacao, para receber um e-mail do grupo de e-mail.
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8 Seguro | https://mail.google.com/mail/u/0/7u
Adicionar outro endereco de e-mail que vocé possui

Confirme seu endereco de e-mail

Para vocé poder enviar e-mails como lista.dgti@ifmt.edu.br, precisamos confirmar que este
endereco de e-mail & seu. Para confirmar, clique em "Enviar confirmacao”. Enviaremos um e-mail
para lista. dgti@ifmt.edu_br com instruches sobre como confirmar o endereco.

| Cancelar || « Voltar l Enviar confirmagao |I

Passo 6. Deixe a janela pop-up aberta, e volte a janela principal do webmail. Verifique se ja chegou
o0 e-mail proveniente do grupo, contendo o cédigo de confirmacgdo. Copie este cddigo e volte a
janela pop-up.

[lista.dgti] IFMT - Reitoria Confirmac¢ao — Enviar e-mail como lista.dgti@ifmt.edu.br Entrada  x

'IFMT - Reitoria Equipe’ via Lista de email da DGTI
para lista.dgti =

Wocé solicitou que lista. doti@ifmt edu br fosse adicionado & sua conta
do IFMT - Reitoria

Cédigo de confirmacsio: 270073479 c:

Antes de enviar e-mails de lista doti@ifmt. edu br usando sua conta do
IFMT - Reitoria (eldio schalm@ifmt edu br). clique no link abaixo para
confirmar sua solicitacio:

https://mail. google. com/mail/f-%5BANG]dJ-BbS7s739 nCwObf82F kIDzMIDV qfeD0IDAV]pM6§GsGWKQBT JhjN-5S m\WCob1V\WhwS L ph 1nkIM2d%50-vPEzcgla7TRyw3aRxjcVY viRIBP 4

Se ndo funcionar, copie e cole o link em uma nova janela do navegador.
Se vocé ndo conseguir acessar o link, faca login na sua conta do IFMT
- Reitoria e clique em Configuracbes’ na parte superior de qualquer
pagina.

Abra a guia 'Contas’ e localize o endereco de e-mail que deseja
adicionar na secdo 'Enviar e-mail como:. Em seguida, clique em
Verificar' e digite o seu codigo de confirmacdo: 270073479

Obrigado por usar o IFMT - Reitorial
Sinceramente

A equipe do IFMT - Reitoria



Passo 7. Cole o codigo de confirmacao e clique no botdo Confirmar

[*1 E-mail de IFMT - Reitoria - Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui - G... — O *

A o

#@ Seguro | https://mail.google.com/mail/u/0/Tui=2&ik=ed0192fd83&jsver=ZMROWDOCGH.pt_B

]

Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui

Verifique a confirmagao e adicione seu enderego de e-mail

Um e-mail com um cddigo de confirmacao foi enviado para lista.dgti@ifmt.edu.br.

Reenviar e-mail

Para adicionar seu endereco de e-mail, realize uma das seguintes actes:

Cligue ne link no e-mail de I Digite e confirme o codigo de confirmacao
confirmacao UIIU |2?’UU?34?9| || Confirmar |

Fechar janela

Passo 8. Ao clicar para escrever novo e-mail, agora é possivel selecionar qual o remetente a ser
utilizado, clicando no e-mail do remetente.

Nova mensagem — ¥

Para

De |Eldio Schalm <eldio.schalm@ifmt.edu.br> - ‘ Cc Cco

1 1 . .
Asd Eldio Schalm <eldio.schalm@ifmt.edu. br=

Lista de email da DGTI <lista. dgti@ifmt. edu.br=

Eldio Schalm
. Analista de Tecnlogia da Informacao
DGTUIFMT
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