INSTITUTO FEDERAL

Manual para Gerenciamento do Portal Eletronico

Este documento tem como finalidade orientar os usuérios que ficardo frente
a administracdo do portal eletronico, seja da Reitoria, de um Campus ou de
um Departamento.

O portal possui cinco templates pré-definidos possibilitanto que o interessado
defina qual modelo melhor se adapta a realidade do Campus ou
Departamento.

Esses templates permitem que o interessado insira noticias, paginas, fotos,
documentos, videos, menus, entre outras funcionalidades.

A responsabilidade do contetdo inserido e publicado no portal € de total
responsabilidade do usuério que o gerencia, sendo o sistema passivel de
auditoria por meio de auditoria interna do sistema.

A administracdo do portal é via web e pode ser acessada pelo link
http://portal.ifmt.edu.br/admin/
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Login

A tela inicial exibida ao acessar o link http://portal.ifmt.edu.br/admin/, é a tela de login na qual
o0 usuario fara a autenticagdo no sistema (Figura 1).

Portal IFMT - Administragao

Usuario

Senha

Acessar

Figura 1 - Tela de login

O usuario e senha para acesso ao sistema € o mesmo utilizado no sistema SUAP - Sistema
Unificado de Administragdo Publica. A liberagdo do acesso serd mediante documento oficial
advindo da ... contendo nome completo, SIAPE, Campus e setor de lotagdo e quais
permissdes este usuario tera direito.



Administracéo do portal

Apébs a autenticacdo, a tela de administragdo do portal sera exibida com os cadastros

disponiveis para o usuério logado de acordo com suas permissdes (Figura 2).

Portal IFMT - Administracao

Bem-vindol(a), admin Encerrar sessao
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Acdes Recentes

Usuario logado| |Sairdo sistema

Minhas Acdes

logadao.

Nesta drea sdo exibidas as
actes feitas pelo usudrio

T~

Area dos cadastros

As opgdes de cadastros serdo exibidas de acordo com a

# Modificar

# Modificar

permissdo do usudrio logado.

Figura 2 - Tela de administracéo do portal

De forma resumida, o sistema de administracdo do portal permite: insercdo de banners, seja
ele de um evento ou de um 6rgdo governamental; o cadastro de eventos, fotos, noticias,
paginas, videos e licitagdes; insercdo de marcadores que auxiliam na pesquisa de conteudo;
insercdo de arquivos (cada usuario tera uma pasta no sistema para que ele possa gerenciar
0s arquivos a serem publicados no portal); criacdo dos menus.

Sao de responsabilidade da Reitoria: importacdo dos usuarios, bem como a alocacao deles
em grupos; cadastro dos cursos ofertados; criacdo dos portais, seja ele do Campus ou do

Departamento.

Para as imagens inseridas no portal, recomenda-se 0s seguintes tamanhos:

Recomendado Minimo Maximo
(Largura x Altura em (Largura x Altura em (Largura x Altura em
pixels) pixels) pixels)
Logomarca 132x 75 - 264 x 75




Noticia Destaque 1000 x 800 980 x 388
Noticia 1000 x 800 -

Galeria 1000 x 800 640 x 480
Banner 900 x 240 900 x 240

Os requisitos minimos para a estrutura de paginas e menus dos Campi séo:

- Lei de acesso a informacao: nesta se¢éo, observe-se as especificidades da Lei, tais como
informacdes institucionais, contatos, perguntas frequentes e outros.

- Institucional: esta secdo esta abrangida pela especificidade da Lei, mas talvez seja
interessante trabalh&-la de forma separada, devido a sua relevancia.

- Ensino: minimo de informagdes necessarias, tais como responsaveis, contatos, programas
e acoes.

- Pesquisa: minimo de informacdes necessarias, tais como responsaveis, contatos,
programas e agdes.

- Extensdo: minimo de informag¢des necessérias, tais como responsaveis, contatos,
programas e agdes.

- Noticias: relacéo de noticias (suficientes até completar a pagina)
- Contatos: endereco, telefones, e-mails

Os portais seguirdo cinco templates pré-definidos: template Reitoria (Figura 3), template
Campus (Figura 4), dois templates do tipo blog (Figuras 5 e 6) e template Pagina (Figura 7).



MENUS

ACESSO A INFORMACAD

ICONES DAS REDES SOCIAIS DA INSTITUIE;..EO
(FACEBOOK, TWITTER E YOUTUBE)

LOGOMARCA
CAMPO DE BUSCA NO SITE

LINKS UTEIS (EX: CONTATO, IMPRENSA, ETC)
CINCO NOTICIAS DE DESTAQUE (IMAGENS) BANNERS DE DESTAQUE
NESTA AREA SERAO GUIA DE CURSOS (PESQUISA)| LINKS DAS PRO-
EXIBIDAS DEZ NOTICIAS EM REITORIAS
ORDEM CRONOLOGICA DE
PUBLICACAO

EVENTQS (LINK DETEXTQ) LINKS DAS DIRETORIAS

GALERIAS DE FOTOS

LINKS DE ACESSO (BANMERS)

| |
| |
| | VIDEOS
| |
| |

LINKS GOVERMAMENTAIS (BAMMERS)

MAPA DO SITE

ENMDERECO

Figura 3 - Template Reitoria




MENUS

ACESSO A INFORMACAO

ICONES DAS REDES SOCIAIS DA INSTITUI(;ECI
(FACEBOOEK, TWITTER EYOUTUEE)

LOGOMARCA
CAMPO DE BUSCA NO SITE
LINKS UTEIS (EX: CONTATO, IMPRENSA, ETC)
CINCO NOTICIAS DE DESTAQUE (IMAGENS) BANNERS DE DESTAQUE
NESTA AREA SERAO GUIA DE CURSOS (PESQUISA) A ERIAS DE FOTOS

EXIBIDAS DEZ NOTICIAS EM
ORDEM CRONOLOGICA DE

PUBLICACAD

LINK DETEXTO -
EVENTOS | ) VIDEOS

LINKS DE ACESSO (BAMNMERS)

LINKS GOVERNAMENTAIS (BANMNERS)

MAPA DO SITE

ENDERECO

Figura 4 - Template Campus




MENUS

ACESSO A INFORMAGAO

ICOMES DAS REDES SOCIAIS DA INSTITUIQ.E.O
(FACEBOOK, TWITTER EYOUTUBE)

LOGOMARCA
CAMPQ DE BUSCA MO SITE
LINKS UTEIS [EX: CONTATO, IMPRENSA, ETC)
MESTA AREA SERACQ EXIBIDAS CINCO GALERIAS DE FOTOS

MOTICIAS EM ORDEM CRONOLOGICA

VIDEDS

LINKS DE ACESSO (BANMNERS)

PAGINACAOD

MAPA DO SITE

ENDERECO

Figura 5 - Template Blog




MEMUS

ACESSO A INFORMACAO

LOGOMARCA

iCONES DAS REDES SOCIAIS DA INSTITUIQEG
(FACEBOOK, TWITTER EYOUTUBE)

CAMPO DE BUSCA NO SITE
LINKS UTEIS (EX: CONTATO, IMPRENSA, ETC)

MESTA AREA EXIBE AS NOTICIAS DE DESTAQUE GALERIAS DEFOTOS

MESTA AREA SERAOD EXIBIDAS CINCO
MOTICIAS EM ORDEM CRONOLOGICA

VIDEOS

LINKS DE ACESSO (BANMERS)

PAGINACAO

MAPA DO SITE

EMDERECO

Figura 6 - Template Blog




MEMUS

ACESSO A INFORMACAOQ

ICONES DAS REDES SOCIAIS DA INSTITUI(;EO
(FACEBOOK, TWITTER E YOUTUBE)

LOGOMARCA
CAMPO DE BUSCA NO 5ITE
LINKS UTEIS (EX: CONTATO, IMPRENSA, ETC)
Exibe o conteddo cadastrado no ltem Pagina da pagina
de Administracdo do Portal Eletrdnico.
MAPA DO SITE

EMDERECO

Figura 7 - Template Pagina




Pastas

A pasta tem como objetivo armazenar arquivos pertinentes ao portal. Cada usuério possui
uma pasta individual no sistema. Essa funcionalidade comporta-se de forma igual a um
gerenciador de arquivos do computador utilizado no dia a dia. O acesso a pasta se da pela
tela de administragdo (Figura 2), que levaréa a tela do gerenciador de arquivos (Figura 8).

#Modificar

Atransferéncia de arquivo ocore apenas quando o usudrio
acessa a sua pasta. Por esse motivo, esses dois campos
sdo blogueados nesse primeire momento.

Bem-vinde(a), admin. Encerrar sess3n

Portal IFMT - Administragao

Inicio > Filer » raiz

A pesquisa pode ser feita utilizando
0 nome da pasta ou do arquiva.
IQ [ ] Pcsquisarl limitar a pesquisa a pasta atual Area de transferéncia
Acdc v | Fazer| 0 de 4 selecionados a area de transferéncia astd vazia
Nome || D usugrio acessa, pordm ndo tem
arquivos unfiled permissdo de realizar qualquer descartar
Froprietario: n/a oparacio dentro desta pasta.

(0 pesta, O erquive)
ETI0: Num_SIAPE

Pagina 1 de 1.

Por padrio, o nome da pasta é o
nimero do SIAPE do usuério logado.
(O sistema permite qua o usuario
modifique 0 nome da pasta.

Figura 8 - Tela inicial do gerenciador de arquivos

Ao clicar na pasta, o sistema abre a tela de manutencédo das pastas (Figura 9).



Maver os arquivos celecionadas para a area de transferéncia
Desahilitar as permissies para os arquivos selecionados
Hzhilitar as permissies para os arquivos cselecianados
Remover arquiva(s) efou pasta(s) selecionados

Mover arquival(s) e/ou pasta(s) selecionados

Copiar arquivo(s) e/ou pasta(s) selecionados

Redimensionar imagens selecionadas

Renomear arguivos

Portal IFMT - Administragao

Inicio » Filer » raiz » NOME DA PASTA

&

T ﬁ NONE DA PASTA (1 pasta, 1 arquiva)

— Fotos (0 pasta, 0 arguive)

‘ Proprietario: admin

stracao.png (88 kilobytes, 302x732 px) # Modificar
Proprietario: admin
Permissdes: desabilitado

Fara realizar alguma acdo em algum
arguivo ou em slguma pasta, deve-se
selecionar a acdo no campo "Acdo”. em
sequida clicar no check box referente
ao arquivo ou pasta que ird se realizara
acdo e por ultimo clicar no botdo
"Fazer”.

Pdgina 1 de 1.

Figura 9 - Tela de manutengdo das pastas

Q Pesquisar|[[] limitar a pesquisa a pasta atual

Bem-vindoia), admin. Encerrar sessio

Area de transferéncia

Modificar a drea de transferéncia esta vazia

ﬂ descartar

 Modificar

Atalho para mover o arguivo
para area de transferéncia.

Q arquive pode ser removido,
parém ndo pode ser recuperado




Conteudo

Eventos
Galerias
Licitagbes
Moticias
Paginas
Videos

Figura 10 - Menu contetdo

gk Adicionar
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gk Adicionar
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gk Adicionar

& Modificar
& Modificar
& Modificar
& Modificar
& Modificar
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Paginas

Para acessar esse cadastro, o usuéario deve clicar no link P&ginas situado na tela de
administracdo do portal (Figura 2), que levara a tela de manutencéo das péginas (Figura 11).

Evenios @adicionar  # Modificar

Galerias @ adicionar .« Modificar
Licitacdes @ Adicionar . Modificar
Noticias e Adicionar & Modificar

@ Adicionar & Modificar

Videns dhddicionar  * Madificar

Portal IFMT - Administracao Bemrvinde(a), admin. Encermrar sessio
Selecione Pagina para modificar Adicionar Pigina =+
Apaemiins b —
ou a data de publicagdo 2014 21 de Outubro SRR
B0 | v | Fazer seleciona o
/ [ Tituio Data de publicacio ¥  Link da pagina Fublicado

Por Publicado
Todos

INesta drea s8o exibidas 10das as Nan
paginas cadastradas

Femover Paginze celecionados 1 Fagina

-

A pasquisa tambam pode ser
faita utilizando os filtros

Figura 11 - Tela de manutengéo das paginas

Nessa tela o usuério pode executar as seguintes funcionalidades: pesquisar, alterar,
adicionar, remover e recuperar uma pagina.

Para adicionar uma péagina, o usudrio devera clicar no botédo "Adicionar P4gina +" na tela de
manutencgéo (Figura 11), que leva a tela de cadastro (Figura 12).



Portal IFMT - Administracao Bem-vindo(a), admin. Encerrar sess3o

nicie » Conteude » Paginas

Adicionar Pagina

Site(s): -

| Nesta drea sdo exibidos apenas os portais nos
quais o usudrio autenticado tem permissdo
para realizar publicactes.

o - Neste campo deve ser informado de onde partiu a demanda da
I rigem: criagdo da pagina.
Titulo: Campo de valor dnico preenchido automaticamente pelo
sistema conforme informac&o do titulo da pagina. Caso
Ildentificador: I | exista algum titulo igual j& cadastrado no sistema, o
. sistema exibird uma mensagem de aviso. Quando isso
o qu ! e ocorrer, o usuario devera colocar alguma informagéo
adicional no titulo, para evitar a duplicidade.
Texto: Arquive = Editar = Inserir - Visualizar = Formatar = Tabela = Ferramentas -
4 7 L 6 x. X B I U S E = == = E PSRBT e ¥
p
Marcadores:

Entre com a tag agui P Palavras-chave (relevantes) que auxiliam na
busca de conteldos dentro do portal.

Eccondes Selecione este campo apenas se o template do Portal
que esta sendo criado seja do tipo Pagina (Figura 7).

Esconder

Galerias Galerias Relacionadas disponiveis @ & L]
Relacionadas: Q[Fi N
— Fotos da jornada cientifica do IFMT Cdmpus Tangara s . - -
Selecione a Inauguracio da obra de Campus Primavera do Leste MNesta drea sdo exibidas as galerias vinculadas
galeria que Audiéncia piblica e lancamento da obra do Campus Alta Floresta 4 pagina.
serd vinculada | | 2° Jegos do IFMT
PR JIF Centro-Oeste: Delegacies apresentam-se na abertura dos jogos
a pagina. . .
\ Eccolher tod Clique nas setas para inserir ou remaover a Remover todos
scolher todos % - . . o
' galeria vinculada a
Videos Videos Relacionadas disponiveis & (7] L
Relacionadas: Q [Filtro P
Nesta area sdo exibidos os videos vinculados

Selecione o Fede Federal de Educacdo Profissional e Tecnoldgica s L
video que sera Campus do IFMT em Sinop entra em funcicnamenteo este ano a pagina.

. N - -
vinculado a

pagina. Escolher todos Clique nas setas para inserir ou remover o () Remover todos

video vinculado & pagina.

Data de Data: X X L
publicacao: MNeste campo deve ser inserido o hordrio e a data em que a
) Hora: pagina serd publicada no site. Portanto, pode-se agendar a
publicacdo.
Descricdo Arquivo Apagar?
4k Adicionar outro(a) Anexo
Salvar e adicienar outrafa) | Salvar gfcontinuar editande |E
Par padrio o sistema mantém a
publicacéo ativa. P?SO esse campo seja Ao clicar na lupa, o usudrio terd duas opcdes de busca: a
d_esm_arcado, a pagina deixara de ser primeira é buscar um arquivo ja inserido em sua pasta dentro
visualizada no portal. do sistema; a segunda é fazer upload do arquivo.

Figura 12 - Tela de cadastro das paginas



Para a pesquisa o usuario tem a op¢éo de fazer a busca pelo titulo da pagina ou pela data de
publicacéo (Figura 11). Caso o usuério deseja modificar ou remover o conteido cadastrado,
ele deverd clicar sobre a pagina na qual deseja fazer a modificagcdo ou remocéo.

Ao selecionar a pagina que sera modificada ou removida, o sistema abre a tela de alteracéo.
Os campos virdo preenchidos. Com excecao do campo Identificador, qualquer campo pode
ser editado para realizar a ateragdo ou todo conteddo pode ser removido (Figura 13).

Acesso ao histdrico de modificacdes da
pagina selecionada.

Portal IFMT - Administracao Asm-sindala), admin Encerrarcsscio

nicio » Contewdo « Pagmas ins

Modificar Pagina

Site{s): portzldemo. fmt.edu.br =

Todos os campos podem ser

& =
alterados, com excegdo do

campo ldentificador.

Origem: Reitzriz v &

Titulo: Inscriciies

Identificador: | ipscricoes-workif

Texin; | Arguive = Editar = Inserlr = Viswallzar = Formatar = Tabela = Ferramentas -

= = =

o 7 L e x x|B 7 us|= S m om|y & %

FACA AQUI SUA INSCRICAQ!

| [FACA SUA INSCPICAD arariifa e pamicine. de forma oratulfa. de aualsouer nalestras da nroaramacan do evento. SAD OUase a0
| Falavras: BG6
i# ' :

Marcadores =
Entre com z tag 2gui

Galerias = Videos (Mastrar}

Data de
publicacdo:

Hora[16;16:45 | Agom |

@ Publicar
Descricio Arguive Apagar?
4 Adiconar outrafa) Ancxe

* Apagar Salvarz adiconar sutro(a) | Salvare continuar editando |

Para remaover a pagina, clique aqui |

Figura 13 - Tela de alteragé@o e remogao de paginas

Para remover mais de uma pagina ao mesmo tempo, natela de manutengéo (Figura 11) o
usudrio devera selecionar no campo acao "Remover P4ginas selecionados” e logo em
seguida selecionar as paginas que deseja remover clicando no check box ao lado do titulo.
ApOs a selecao, o usudrio deverd clicar no botao "Fazer" para realizar a acéo (Figura 14).



POI"tal IFMT - Administragéc Bem-vindo(a). admin. Encerrar sessdo

Inicio » Conteudo » Paginas

Selecione Pagina para modificar
q || | Pesquisar| N =
Cligue neste botdo para remover as :
L ! Por Site(s)
<2014 21 de Outubro paginas seleciondas.
Todos
| Acdo: | Remover Paginas selecionados ¥ ||Fazer 0 de '_sala:i:n33:|s|
] Titulo Data de publicacdo + Link da pagina Publicado
Inscricoes 21 de Outubro de 2014 as 16:16  /conteudo/paginafinscricoes-workif/ & _I:Odr FOE T
odos
- 5im
1 Pagina Nao

Margue as paginas que serdo removidas.

Figura 14 - Tela de remogé&o em lote de paginas

O sistema possibilita a acdo de recuperar uma Pagina excluida. Para tanto, o usuério devera
clicar no bot&o "Recuperar Paginas excluido" que se encontra na tela de manutencéo (Figura
11). Ao clicar neste botdo, o sistema exibe todos as péginas excluidas. Ao selecionar a
pagina que deseja recuperar, o sistema exibe os dados desta pagina para que o usuério
analise se h& necessidade ou ndo de se realizar alguma modificacdo dos dados. Apés a
andlise e/ou alteracédo dos dados o usuario devera clicar no botao "Salvar".



Galerias

Para acessar esse cadastro, o usuario deve clicar no link Galerias situado na tela de
administragcdo do portal (Figura 2), que levara a tela de manutencédo das galerias (Figura 15).

Eventos @adiciorar  #Modificar

Galerias

Licitacoes

FAdicorar & Modificor

@ idiconar A Modificar

Moticias #adicionar 4 Modificar
Paginas Fadiconar  # Modificar
Videos Fadiconar o Modificar

Portal IFMT - Administracdo Bem-vindo(a). admin. Encerrar sessio
i _ Selecione Galeria para modificar cluido J Adicionar Gateria + ]
A pesquisa pode sar feita utilizando o e
tituo ou a data da publicacdo da -'1 Qi | Pesquisar fam
galena Tl 0I5 Por Site(s)
Todos
/_—--\".':_e:‘ ......... v | [Eazex| € de S selecionados
b || Titulo Data de publicacao = Publicada

Por Publicado
Fodns

Mesta drea sdo exibidas lodas as galerias Sim
cadastradas. ‘a0

A pesquisa também pode
sef feita utilizando filtros

Nessa tela o usuéario pode executar as seguintes funcionalidades: pesquisar, alterar,
adicionar, remover e recuperar uma galeria.

Figura 15 - Tela de manutencéo das galerias

Para adicionar uma galeria, o usuéario devera clicar no botdo "Adicionar Galeria +" na tela de
manutenc¢édo (Figura 15), que leva a tela de cadastro (Figura 16).



Portal IFMT - Administrar;éo Bem-vindo{a), admin. Encerrar sessio

Inicio » Canteudn » Galerias » Adicicnar Galeria

Mavegacdo
Adicionar Galeria
Site(s): [ N
i “..| Nesta drea sdo exibidos apenas os portals nos
- fjuais 0 Usuario autenticado tem permissao
para realizar publicagées
Mzntenha o 'Control”, ou "Command’ no Mac. prassionads para selecionar mais da uma opcio
ori N Meste campo dave ser informado da onde partiu a demanda da
| rigem: — v criag&o da galeria.
Titulo: Campo de valor tnico praenchido automaticamente pelo
sistema corformea informagdo do titulo da galeria. Caso
- exisia algum titulo igual j& cadastrado no sistema. o
||dentiflcador. |/’f_ sistema exibird uma mensagem de aviso. Quando isso
exto que Identificard 2 URL deste tem (n3o deve conter S O Caracteres espaclals ocomer, o usuario devera colocar alguma informagdo
adicional no titulo para evitar a duplicidads.
Texto:

Arquivo = Editar +  Insenr »  Visualizar +  Formatar +  Tabela +  Ferramentas ~

4 » I, 6 x, ¥ B I U 5 E = EEE L mom T o= A

p Palavras:
Marcadores X —
Entrz com 2 tag agqui Palawras-chave (rzlevantes) que auxiliam na
busca de conteddos dentro do portal.
Uma lista de marcado 52 P irgula

Galerias e Videos (Mostrar)

E:E?If:(éo‘ Data: Heje | [ _'_\ Meste campo deve ser_inseridu o _hurérin e a data em Ao clicar na lupa. o usudno terd duas opgies de busca a

o Hora: Agora | (D) que a galsria sera publicads no site. Portanto, pode-se primeira & buscar um arquivo ja inseiido em sua pasta dentio
agendar a publicagdo. do sistemna; a segunda € fazer upload do arguivo.
Descricio Imagem Apagar?
Por padrio o sistema martém a publicagdo ativa. L

Caso esse campo saja desmarcado, a galeria denara
de servisualizada no portal

&k Adicienar outro{a) Anexo de galeria
Salvar e edicionar outrof{a) |  Salvar e conbinuar editanda E

Figura 16 - Tela de cadastro das galerias

Para a pesquisa o usuario tem a op¢éo de fazer a busca pelo titulo da galeria ou pela data de
publicacéo (Figura 15). Caso o usuério deseja modificar ou remover o contetido cadastrado,
ele deverd clicar sobre a galeria na qual deseja fazer a modificagcdo ou remocéo.

Ao selecionar a galeria que sera modificada ou removida, o sistema abre a tela de alteracéo.
Os campos virdo preenchidos. Com excecao do campo Identificador, qualquer campo pode
ser editado para realizar a ateragdo ou todo conteddo pode ser removido (Figura 17).



Acesso ao histdrico de modificagdes da
galeria selecionada.

Portal IFMT - Administracao Bem-vindola), admin. Encerrar sessao

Inicio + Conteude » Galzrias « 20

Jogos do IFMT

Modificar Galeria

Site(s): portaldemo.ifmt edu.br -
Todos o= campos podem ser
dterados. com excegao do
L ] campo ldentificador.
Mzntenhz o "Control”, ou "Command” no Mac, pressionado pars selecionar mais de uma opcio.
Origem: Reitoria AL
Titulo: 2° Jogos do IFMT

Identificador: | 2jogos-do-ifmt

Texto gus identificara 3 URL deste item (ndo dave conts

pacos ou camcterss aspeciais

Terea Arquivo v Editar ~  Inserir ¥ Visualizar v Formatar +  Tabela ~  Ferramentas »
| ¢ I, 66 x, ¥ B I YU § E=E=E £ E EE & B B T = H
Veja as fotos do 2° Jogos do TFMT.
p

Marcadores:

Entre com a tag aqui

uma listz de marc

Galerias e videos (Mostrar)

Data de Data: 06/08/2014 | Hoge j
publicacae: =
Hera: |16:12:51 | Agora | (1)

¥ Publicar

Descricao Imagem Apagar?
Foto

Foto - -
| 1.ipecQ i
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Figura 17 - Tela de alteracé@o e remocao de galerias

Para remover mais de uma galeria ao mesmo tempo, natela de manutencao (Figura 15) o
usuéario devera selecionar no campo acdo "Remover Galerias selecionados" e logo em
seguida selecionar as galerias que deseja remover clicando no check box ao lado do titulo.
ApoOs a selecdo, o usuério deverd clicar no botdo "Fazer" para realizar a a¢éo (Figura 18).



Portal IFMT - Administra(;éc Bem-vindo(a), admin. Encerrar sessao
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Figura 18 - Tela de remogdo em lote de galerias

O sistema possibilita a agdo de recuperar uma Galeria excluida. Para tanto, o usuario devera
clicar no botéo "Recuperar Galerias excluido" que se encontra na tela de manutencao (Figura
15). Ao clicar neste botdo, o sistema exibe todos as galerias excluidas. Ao selecionar a
galeria que deseja recuperar, o sistema exibe os dados desta galeria para que o usuario
analise se ha necessidade ou ndo de se realizar alguma modificacdo dos dados. Apos a
andlise e/ou alteracéo dos dados o usuario devera clicar no botéo "Salvar".



Videos

Para acessar esse cadastro, o usuario deve clicar no link Videos situado na tela de
administracdo do portal (Figura 2), que levara a tela de manutencédo dos videos (Figura 19).

Eventos geadicinnar & Modificar
Galerias FAdidonar o Madificar
Licitaches g idicionar o Modificar
Noticias feadicionar & Modifical
Paginas fadicionar  o*Modificar

geadicionar .+ Modificar

Portal IFMT - Ad ministragéo Bam-vindaia), admin. Encerrar sessio
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ser fata utilizando filtres

Figura 19 - Tela de manutencdo dos videos

Nessa tela o usuério pode executar as seguintes funcionalidades: pesquisar, alterar,
adicionar, remover e recuperar um video.

Para adicionar um video, o usuério deveré clicar no botdo "Adicionar Video +" na tela de
manutencgéo (Figura 19), que leva a tela de cadastro (Figura 20).
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Figura 20 - Tela de cadastro dos videos

Arquivo Apagar?

Salvar e continuar editando E

Para a pesquisa o usuério tem a opgéo de fazer a busca pelo titulo do video ou pela data de
publicacéo (Figura 19). Caso o usuério deseja modificar ou remover o contetido cadastrado,
ele deverd clicar sobre o video no qual deseja fazer a modificagdo ou remocao.

Ao selecionar o video que serd modificado ou removido, o sistema abre a tela de alteracéo.
Os campos virdo preenchidos. Com excecao do campo Identificador, qualquer campo pode
ser editado para realizar a ateragdo ou todo conteddo pode ser removido (Figura 21).
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Figura 21 - Tela de alteracéo e remocéo de videos

Salvar & continuar ndil::ndu:

Saluars adicionar cutmia) |

Para remover mais de um video ao mesmo tempo, na tela de manutencdo (Figura 19) o
usuério devera selecionar no campo acgéo "Remover Videos selecionados" e logo em seguida
selecionar os videos que deseja remover clicando no check box ao lado do titulo. ApGs a

selecado, o usuério deveré clicar no botédo "Fazer" para realizar a acéo

(Figura 22).
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Figura 22 - Tela de remocé&o em lote de videos

O sistema possibilita a acdo de recuperar um Video excluido. Para tanto, o usuéario devera
clicar no bot&o "Recuperar Videos excluido" que se encontra na tela de manuten¢éo (Figura
19). Ao clicar neste botéo, o sistema exibe todos os videos excluidos. Ao selecionar o video
gue deseja recuperar, o sistema exibe os dados deste video para que o usuério analise se ha
necessidade ou ndo de se realizar alguma modificagdo dos dados. Apds a andlise e/ou
alteracdo dos dados o usuario devera clicar no botdo "Salvar".



Eventos

Para acessar esse cadastro, o usuario deve clicar no link Eventos situado na tela de
administracdo do portal (Figura 2), que levara a tela de manutencédo dos videos (Figura 23).

Galerias

Licitactes & Adicicrar
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Paginas & Acicionar

Videos
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Figura 23 - Tela de manutencéo dos eventos

Nessa tela o usuédrio pode executar as seguintes funcionalidades: pesquisar, alterar,
adicionar, remover e recuperar um evento.

Para adicionar um evento, o usuario devera clicar no botdo "Adicionar Evento +" na tela de
manutenc¢édo (Figura 23), que leva a tela de cadastro (Figura 24).
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Figura 24 - Tela de cadastro dos eventos




Para a pesquisa o usuério tem a opcédo de fazer a busca pelo titulo do evento ou pela data de
publicacéo (Figura 23). Caso o usuério deseja modificar ou remover o contetdo cadastrado,
ele devera clicar sobre o evento no qual deseja fazer a modificacdo ou remocao.

Ao selecionar o evento que sera modificado ou removido, o sistema abre a tela de alteracéo.
Os campos virdo preenchidos. Com excecdo do campo Identificador, qualquer campo pode
ser editado para realizar a ateragdo ou todo conteddo pode ser removido (Figura 25).
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Para remover mais de um evento ao mesmo tempo, na tela de manutencdo (Figura 23) o

usuario devera selecionar no campo agdo "Remover Eventos selecionados"

e logo em

seguida selecionar os eventos que deseja remover clicando no check box ao lado do titulo.
ApoOs a selecdo, o usuério deverd clicar no botdo "Fazer" para realizar a a¢éo (Figura 26).
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O sistema possibilita a acdo de recuperar um Evento excluido. Para tanto, o usuario devera
clicar no botéo "Recuperar Eventos excluido" que se encontra na tela de manutencao (Figura
23). Ao clicar neste botdo, o sistema exibe todos os eventos excluidos. Ao selecionar o
evento que deseja recuperar, o sistema exibe os dados deste evento para que 0 USUArio
analise se ha necessidade ou ndo de se realizar alguma modificacdo dos dados. Apos a
andlise e/ou alteracédo dos dados o usuario devera clicar no botao "Salvar".



Noticias

Para acessar esse cadastro, o usuario deve clicar no link Noticias situado na tela de
administragcdo do portal (Figura 2), que levaréa a tela de manutenc¢éo das noticias (Figura 27).
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Figura 27 - Tela de manutengéo das noticias

Nessa tela o usuério pode executar as seguintes funcionalidades: pesquisar, alterar,
adicionar, remover e recuperar uma noticia.

Para adicionar uma noticia, o usuario devera clicar no botédo "Adicionar Noticia +" na tela de
manutencgéo (Figura 27), que leva a tela de cadastro (Figura 28).

Ao cadastrar uma noticia, o usuéario tem possibilidade de aponta-la como destaque. O portal
exibe as cinco Ultimas noticias de destaque pela data de publicacdo e em seguida ordena
pela prioridade informada pelo usuério no ato do cadastro da noticia. Se duas noticias ou
mais possuem a mesma prioridade, o sistema ordena pela data de publicagdo. O

posicionamento no portal dessas noticias pode ser visto nas Figuras 3, 4, 5, 6 e 7 da se¢éo
1.2.



Portal IFMT - Administracdo

Berm-windo(a), admin. Encerrar sessio

nicio » Corteuds » Noticias » Adiconar Noticia

Adicionar Noticia

Site(s): a
=] Mesta érea sdo exibidos apenas os portais nos
quais o usudrio autenticado tem permissio
* para realizar publicagbes
Origem: Maste campo deve serinformado de onde
| gem: | —— v partiu a demanda da criag8o da noticia.

Titulo:

Ildentificadar:

Campo de valor Gnico preenchido automaticamente pelo
sistema conforme informag&o do titulo da noticia. Caso
exista algum titulo igual j& cadastrado no sistema, o
sistema exibira uma mensagem de aviso. Quando isso
ocorrer, o usudro daverd colocar alguma informacéo
adicional no titulo para evitar a duplicidade.

An marcar 2 noticia como destaque, o sistema exibe
uma lista de prioridades. O porial exibe as cinco dltimas
noticias de destague pela data de publicacdo e em
sequida ordena pela prioridade infarmada pelo usuario
no ato do cadastro da noticia. Se duas ncticias ou mais
possuem a mesma prioridade, o sistema ordena pela
data de publicacio

Text . h ) o
i Arguivo - Editar = Inserr - Visualizar -  Fommatar -  Tabela -  Ferramentas -
H 2 L 6 x X B I U $ | EE EE E E=EE | L @ T e H
Palavras: 0
P
Marcadores: ™
arcadores Entre com a tag aqui ﬂ‘\ Palavras-chave (relevantes) que auxiliam na
busca de conteddos dentro do portal
Esconder
Galerias Galerias Relacionadas disponiveis & =) &+
Relacionadas Q ~
e Fotos da jomada cientifica do IFMT Campus Tangara - A . — - -
Selecione a Inauguracie da obra do Campus Primavera do Lests Mesta area sdo exibidas as galerias vinculadas
galeria que Audiéneiz piblica e lancamenta da ohra do Campus Alta Flarssta A naticia.
serd vinculada | |27 eges de IFMT : )
. P JIF Centro-Oeste: Delegacies apresentam-se na abertura dos joges
2 noticia. - -
Cligue nas setas para inserir ou remaover a
\___ Escolher todos & q - P - Remowver todes
galeria vinculada 2 noticia
Videos Videos Relacionadas disponiveis @ < ¥
Relacionadas: q, -
Selecione 0 |[Reds Federal de Educagic Profissisnal = Temoldgica - Nesta area sao exibidos o5 videos vinculados
w’deo que Sel'é Campus do IFMT em Sinop entra em funcionamento este anoc a noticia
vinculado & -
noticia. Escolher todos & Cligue nas setas para inserir ou remover o Remover todos
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Descricio Arquivo Apagar?

4 Adicionar outro(z) Anexo

Por padido o sisiema mantém a publicacdo ativa.
Caso esse campo seja desmarcado, a noticia
deixard de servisualizada no portal.

Figura 28 - Tela de cadastro das noticias

Salvar e continuar editando E

Salvar e adicionar futro(a)

Ao clicar na lupa, o usuario terd duas opcdes de busca: a
primeira & buscar um arquivo ja inserido em sua pasta deniro
do sistema; a segunda & fazer upload do arquiva.

Para a pesquisa o usuario tem a op¢ao de fazer a busca pelo titulo da noticia ou pela data de
publicacéo (Figura 27). Caso o usuério deseja modificar ou remover o contetdo cadastrado,
ele devera clicar sobre a noticia no qual deseja fazer a modificagdo ou remocéo.

Ao selecionar a noticia que sera modificada ou removida, o sistema abre a tela de alteracéo.
Os campos virdo preenchidos. Com excecdo do campo Identificador, qualquer campo pode



ser editado para realizar a ateragdo ou todo conteddo pode ser removido (Figura 29).
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‘0 reitor do IFMT José Bispo Barbosa anunciou ontem, segunda, durante abertura em Goiania dos Jogos dos Institutos
Federais Regido Centro Oeste — 1IFCO 2014, que Cuiaha sediard a edicdo do evenfto em 2015, "Sera uma honra para o
Instituto Federal de Mato Grosso sediar esse evento de confraternizacdo e integracdo entre os alunos e servidores”, -
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[# Publicar
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| #épzgar [~ Para remover a noticia, clique agui. | Sahvars sdiconarcutrofs) | Ssivars centinuar scitance | [0

Figura 29 - Tela de alteracéo e remogao das noticias

Para remover mais de uma noticia ao mesmo tempo, na tela de manutencéo (Figura 27) o
usudrio devera selecionar no campo acao "Remover Noticias selecionados” e logo em
seguida selecionar as noticias que deseja remover clicando no check box ao lado do titulo.
ApOs a selecao, o usudrio deverd clicar no botao "Fazer" para realizar a acéo (Figura 30).



Portal IFMT - Administracao Bern-vindola), admin. Encerrar sess3o

nicio » Conteudo » Noticias |rmem—— Navegacdo

Selecione Noticia para modificar Clique neste botéo para remover +
Q Pesquisar] as noticias selecionadas.

Por Site(s)
« Todas as datas  Julho de 2014 Agosto de 2014 Setembro de 2014 JfNovembro de 2014 Todes

| Remover Noticias selecionados ¥ |I Fazer| 2 de 18 se e-:i:-'acl-:-sl

Titule Data de publicacdo # Destaque Prioridade de destaque Publicado
. B Por Publicado
#| | Encerram neste domingo (30/11) as 28 de Novembro de 2014 45 12:16 @ Menhuma o S
inscricbes para os Cursos Técnicos B
Subsequentes e Proeja do IFMT Sim
NE
# | IFMT sediara Jogos dos Institutos 30 de Setembro de 2014 a5 12:57 & Menhuma o =
Federais Regiao Centro Oeste em 2016 Por Destaque
JIF Centro-Oeste: Delegacies 5 de Agosto de 2014 35 12:21 [/ Menhuma [ Todos
apresentam-se na abertura dos jogos Sim
regionais dos institutos federais N3o
Portaria altera inicio das novas 4 de Agosto de 2014 a5 17:58 [-] Menhuma [} . .
definicées para jornada de trabalho Por Prioridade de
dos técnicos-administrativos destaque
= = o Tod
Atencio: MEC/SETEC e CNPq lancardo 4 de Agosto de 2014 3= 12:29 o Menhuma o i
edital para Apoio a Projetos de o=
Pesquisa Aplicada e de Extensdo 2 - Médiz-Alta
Tecnologica 3 - Média
IFMT publica editais de selecio de 1 de Agosto de 2014 4 17:53 & Menhuma o 4 - Baixa-Média
tutores para cursos superiores a 5 - Baixa
disténcia Tepltroe

Marque as noticias que serdo remwidas.|

Figura 30 - Tela de remogé&o em lote de noticias

O sistema possibilita a agdo de recuperar uma Noticia excluida. Para tanto, o usuario devera
clicar no botéo "Recuperar Noticias excluido" que se encontra na tela de manutencao (Figura
27). Ao clicar neste botéo, o sistema exibe todos as noticias excluidas. Ao selecionar a
noticia que deseja recuperar, o sistema exibe os dados desta noticia para que o usuario
analise se ha necessidade ou ndo de se realizar alguma modificacdo dos dados. Apos a
andlise e/ou alteracédo dos dados o usuario devera clicar no botéo "Salvar".



LicitacOes
Para acessar esse cadastro, o usuério deve clicar no link LicitagBes situado na tela de

administracdo do portal (Figura 2), que levard a tela de manutencéo das licitagdes (Figura
31).

& Adiconar Madificar

.I:.vcntos

Galcrias Wk Adidonar M
Notidias di e
Paginas

Videos W Adicionar

Portal IFMT - Administragao Bern-viredo(a), sdmin. Encerrar seasie
Navegagéo nicis + Cantaudn + Lictaches
Selecione Licitacdo para modificar
A pesquisa pode ser feita utilizando = - -
titudo ou a data de publicacdo da \IQ I | PEE"’l”'sa"fl o
licitagdo. 2013 2014 :’:_.rc_;hm
I ) S— ¥ | Fazr 0 de 3 z=lecionades
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- For Publicado
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Por Tipo de
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Tadas

A pesquisa tambem pode ser feita
utilizando os filtros.

Figura 31 - Tela de manutencéo das licitagbes

Nessa tela o usuédrio pode executar as seguintes funcionalidades: pesquisar, alterar,
adicionar, remover e recuperar uma licitacao.

Para adicionar uma licitacdo, o usuério devera clicar no botao "Adicionar Licitagdo +" na tela
de manutengédo (Figura 31), que leva a tela de cadastro (Figura 32).



Portal IFMT - Administracao

Bem-vinda{a), admin. Encerrar sessiio

Inicia ; Conteudo » Licitagbes » Adicicnar LicitagAo Navegacdo

Adicionar Licitacdo

Sites para .
publicacao: Nesta drea sdo exibidos apenas os portais nos
- / quais o usudrio autenticado tem permisséo
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-
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% E umn pregso SRPT /-' de Registro de Preco), o sistema exibe o campo para

inserir a validade da ATA.

validade ATA Haoje | 5
SRP:
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I HF ) Encerrado?l

procura no portal pelas licitacées.

Situagso: Amuive =  Editar ~ Inserr - Visualizar = Formatar ~  Tabela ~ Femamentas -
|6 # L &6 x x|B I VU S|[E===| EESE BT e
p Palavras: 0 .
Objeto:
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Aheragdes: Amuive =  Editar ~ Inserr - Visualizar = Formatar ~  Tabela ~ Femamentas -
I“#L“&X'IBI!SIEEE§I EEIQ"EE.E!T@::
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Email para
contato:
Marcadares: Ertre com 5 tag saui Palavras-chave (relevantes) que auxiliam na
J busca de conteddos dentro do portal.
Ejﬁif:;h: Data: Neste campo deve ser inserido o hordrio e a data em que a licitagdo
Hora serd publicada no portal. Portanto, pode-se agendar a publicagdo.

Arquiva Apagar?

b Adicionar outr Anexo da lit
Por padrdo o sistema mantém a publicacéo ativa. Salvar e adicisnar sutra(a) | Salvar e continuar edita .m|
Caso esse campo seja desmarcado, a licitagdo
deixara de ser visualizada no portal. Ao clicar na lupa, o usudrio terd duas opcdes de busca: a

primeira & buscar um arquivo ja inserido em sua pasta dentro
do sistema; a segunda é fazer upload do arguivo.

Figura 32 - Tela de cadastro das licitagbes



Para a pesquisa o usuario tem a opcao de fazer a busca pelo titulo da licitagédo ou pela data
de publicagdo (Figura 31). Caso o usuario deseja modificar ou remover o conteldo
cadastrado, ele deverd clicar sobre a licitacdo no qual deseja fazer a modificagdo ou
remocao.

Ao selecionar a licitagdo que serd modificada ou removida, o sistema abre a tela de
alteracdo. Os campos virdo preenchidos. Qualquer campo pode ser editado para realizar a
ateracdo ou todo contetdo pode ser removido (Figura 33).



Inicia » Conteudo

Portal IFMT - Administracao
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Modificar Licitacdo

Bem-vindalal, admin. Encerrar sessfin
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed
sit amet augue efficitur pharetra ac eget velit. Suspendisse
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—
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Salvar e continuar editands | ﬁ

Figura 33 - Tela de alteracéo e remocao das licitages

Para remover mais de uma licitacido ao mesmo tempo, na tela de manutencéo (Figura 31) o
usuério devera selecionar no campo agdo "Remover Licitacdes selecionados" e logo em



seguida selecionar as licitacdes que deseja remover clicando no check box ao lado do titulo.
ApoOs a selecdo, o usuério deverd clicar no botdo "Fazer" para realizar a a¢éo (Figura 34).

Portal IFMT - Administragéo Bem-vindela), admin. Encerrar sess3a
nicio » Conteudo .08 ' Navegacdo
Selecione Licitacdo para modificar
Q Pasquisar Cligue neste botdo para remover
2013 2014 ,.-_" as licitagdes selecionadas. Por Site(s)
Todos
Acdo | Remover Licitagdes selecionados ¥ | Fazer] 2 de 3 selecionados
Titulo Tipo de Modalidade Data de publicacie Publicado
P——— . . Por Publicado
Licitacdo N°. PE n. 04/2014 Pregdc 1 de Outubre de 2014 35 17:02 & e
Licitacdo N°. PE n. 027 /2013 Fregdc 30 de Setembro de 2013 45 17:02 & Sim
\.l‘
Licitagdo N°. PE n. 03 /2014 Pregac 4 de Setembro de 2014 as 17:02 & =
Por Tipo de
3 Licitagdes Modalidade

Marque as licitagdes que serdo removidas.

Figura 34 - Tela de remogédo em lote de licitagcdes

O sistema possibilita a ag¢édo de recuperar uma Licitacdo excluida. Para tanto, o usuario
devera clicar no botdo "Recuperar Licitacdes excluido" que se encontra na tela de
manutencgédo (Figura 31). Ao clicar neste botéo, o sistema exibe todos as licitagbes excluidas.
Ao selecionar a licitagcdo que deseja recuperar, o sistema exibe os dados desta licitacdo para
gue o usuario analise se ha necessidade ou ndo de se realizar alguma modificagdo dos
dados. Apo6s a andlise e/ou alteracdo dos dados o usuério devera clicar no botao "Salvar".



Menus

O posicionamento no portal dos menus fica no topo da pagina como pode ser visto nas
Figuras 3, 4,5, 6 e 7 da secdo 1.2.

Para acessar esse cadastro, o usuario deve clicar no link Menus situado na tela de
administragdo do portal (Figura 2), que levara a tela de manutencao dos Menus (Figura 35).

g idicionar o Modificar
Portal IFMT - Administragao Bem-vinda(al, admin. Encerrar sessin
Selecione Menu para modificar A pesquisa podz ser feita utilizando o Adicionar Meau +
B titule do manu.
|Q Pesquisar,
M Por Site(s)
\.—':('; | JER— v | Fazer| 0 de 37 selecionados

Todes

Femover Menus selecionadas

sort Titulo Menu pai Site
ampus X e portaldemo.ifmt.edu.br
campuos Alta Floresta Campus partaldemo. ifmt. edu.br
Campus Barra do Garcas Campus portaldemo.ifmt.edu.br
Campus CAceres Campus partaldema.ifmt.edu.br

. Campus Confresa Campus portaldemo.ifmt.edu.br
Para ordenar os menus. clique J

aqui e mantenha pressionado
para arrasiar o menu

Area de exibicdo dos menus
cadasirados

Faiz rezlizar a remogdo de um ou varios menu
(5). selecione o campo acdo, em seguida
selacione o check box e por ditimo clique no
botdo "Fazer”.

Figura 35 - Tela de manutencéo dos menus

Nessa tela o usuério pode executar as seguintes funcionalidades: pesquisar, alterar,
adicionar e remover.

Para adicionar um menu, o usuario devera clicar no botdo "Adicionar Menu +" na tela de
manutencdo (Figura 35), que leva a tela de cadastro (Figura 36). Recomenda-se que se
cadastre até no maximo trés niveis de menus aninhados.

Portal IFMT - Admin istl’a;éo Bem-vindoe{a), admin. Encerrar sessdo

Inic Menu > Menus » Adicionar Menu

Adicionar Menu Selecione o portal em gque o menu serd exibido. Este
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Caso o menu que esta sendo adicionado — -
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Titulo:

Url

Para urls externas utilize o endereco completo, Ex.:
nttped S, ifmit. e

Criacdn de paginas - Figura 11
deste manual.

Salvar e adicionar outro(a) Salvar e centinuar editande m

Figura 36 - Tela de cadastro dos menus

Para a pesquisa o usuario tem a opcdo de fazer a busca pelo titulo do menu (Figura 35).
Caso o usuério deseja modificar ou remover o contetido cadastrado, ele deverd clicar sobre o
menu no qual deseja fazer a modificagdo ou remocgao.

Ao selecionar o menu que sera modificado ou removido, o sistema abre a tela de alteracéo.



Os campos virdo preenchidos. Qualquer campo pode ser editado para realizar a ateracao ou
todo contetido pode ser removido (Figura 37).

Portal IFMT - Administragéo Bem-vinda(a), admin. Encerrar sessao

] Nasoacio|

nicia » Menu » Menus » Waork

Acesso ao histdrico de modificacdes
do menu selecionado.

Modificar Menu

Site: ;
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Titulo: Workif
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IxApagar I ftF'ara remaover o menu, clique aqui. Salvar e adicionar outro(a) | Salvar e continuar editando |

Figura 37 - Tela de altera¢@o e remocao dos menus

Para remover mais de um menu ao mesmo tempo, na tela de manutencdo (Figura 35) o
usuério devera selecionar no campo acao "Remover Menus selecionados" e logo em seguida
selecionar os menus que deseja remover clicando no check box ao lado do titulo. Apds a
selegdo, o usuario devera clicar no botéo "Fazer" para realizar a agéo (Figura 38).

Portal IFMT - Adl‘l"uiﬂistragéo Bem-windela), admin. Encerrar sessao

nicio » Menu ’~’=.'~'.s Navegagﬁo

Seleci M difi Clique neste botdo para remaover os .
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Acdo | Remowver Menus selecionados ¥ ||@ 3 de 37 selec :u-'a::-:sl T
Sort Titulo Menu pai Site

v campus portaldeme.ifmt.edu.br
v Campus Alta Floresta Cimpus portaldeme. ifmt.edu.br
v Campus Barra do Garcas Campus portaldema. ifmt.edu. br

Campus Caceres Campus portaldema. ifmt.edu. br

Ciampus Confresa Cimpus portaldema. ifmt.edu. br

Campus Cuiaba Cimpus portaldema. ifmt.edu. br

Campus Bela Vista Campus portaldema. ifmt.edu. br

Campus Juina Campus portaldemao. ifmt.edu. br

Campus Pontes e Lacerda Campus portaldemo.ifmt.edu.br

i-| Margue os menus que serdo remwidos.|
Figura 38 - Tela de remog¢&o em lote de menus

O sistema possibilita a acdo de recuperar um Menu excluido. Para tanto, o usuério devera
clicar no botéo "Recuperar Menus excluidos" que se encontra na tela de manutencéo (Figura
35). Ao clicar neste botéo, o sistema exibe todos os menus excluidos. Ao selecionar o0 menu
gue deseja recuperar, o sistema exibe os dados deste menu para que o usuério analise se ha
necessidade ou ndo de se realizar alguma modificagdo dos dados. Apds a andlise e/ou
alteracdo dos dados o usuario devera clicar no botdo "Salvar".



Banners
Banners, dentro do escopo do portal, sdo imagens de publicidade.

Para acessar esse cadastro, o usuario deve clicar no link Banners situado na tela de
administragdo do portal (Figura 2), que levara a tela de manutencao dos Banners (Figura 39).

drAdiconar

«* Modihcar

ABemvindofal. admin Encerrar sessio

Selecione Banner para modificar

A pesquisa poda ser foita palo titulo ou foim
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Mesta drea sdo exibidos todos os banners
cadasirados II-'cnr Hpo
o=

A pesquisa também pode ser feita
utilizando os filtros.

Figura 39 - Tela de manutencéo dos banners

Nessa tela o usuédrio pode executar as seguintes funcionalidades: pesquisar, alterar,
adicionar, remover e recuperar um banner.

Para adicionar um banner, o usuario devera clicar no botao "Adicionar Banner +" na tela de
manutenc¢édo (Figura 39), que leva a tela de cadastro (Figura 40).



Banners # Modificar

Portal IFMT - Administragéo Bermrvindo(a), admin. Encerrar sessdo

Navega§§0 nicio > Banner > Banners » Adicionar Banner

Adicionar Banner

Sites para a
publicacdo: Mesta drea sdo exibidos apenas os portais nos
quais o usudrio autenticado tem permissdo
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Tipo: [ Destaque v
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Governamental _Msira 8 SndEregn comprete oo il - il eeeE
Hotsite
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O posicionamento no portal dos trés Q umaimagem ja inserida em sua pasta dentro do sistema; a segunda &
primairos tipos podem ser vistos nas fazer upload da imagem.
Figuras 3, 4, 5 e 6 da secdo 1.2 deste
manual.
23&3:(50_ Data: Hoje | () e Neste campo deve serinserido o hordrio e a data em queo
) Hora: Agera | (D) banner serd publicado no site. Portanto, pode-se agendara
Por padréo o sistema mantém a publicagio.
publicacdo ativa. Caso esse campo sgja
desmarcado, o banner deixara de ser
visualizado no portal. . . .
P Salvar e adicionar outro(a) | Salvar e continuar editando :

Figura 40 - Tela de cadastro dos banners

Ao cadastrar um banner, o usudrio tem possibilidade de escolher quatro tipos: destaque, link
de acesso, governamental e hotsite. O posicionamento no portal dos trés primeiros tipos
podem ser vistos nas Figuras 3, 4, 5, 6 e 7 da se¢do 1.2.

Os banners cadastrados como do tipo hotsite serédo exibidos quando houver a necessidade
desses banners aparecerem como prioridade. Dessa forma, quando o internauta acessar o
portal uma pagina contendo esses banners sera exibida. Por esse motivo, havera sempre a
necessidade de se ter um banner que faz o direcionamento para o portal, caso o internauta
ndo tenha interesse nas publicidades que estdo em destaque.

Para a pesquisa o usuario tem a op¢éo de fazer a busca pelo titulo do banner ou pela data de
publicacéo (Figura 39). Caso o usuério deseja modificar ou remover o contetido cadastrado,
ele deverd clicar sobre o banner no qual deseja fazer a modificagdo ou remocao.

Ao selecionar o banner que serd modificado ou removido, o sistema abre a tela de alterac&o.
Os campos virdo preenchidos. Qualquer campo pode ser editado para realizar a ateracao ou
todo conteddo pode ser removido (Figura 41).
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Figura 41 - Tela de altera¢@o e remocao Banner

Para remover mais de um banner ao mesmo tempo, na tela de manutencdo (Figura 39) o

usudrio deverd selecionar no campo acdo "Remover Banners selecionados" e logo em

seguida selecionar os banners que deseja remover clicando no check box ao lado do titulo.
ApOs a selecao, o usudrio deverd clicar no botao "Fazer" para realizar a acéo (Figura 42).
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Figura 42 - Tela de remog&o em lote Banner

O sistema possibilita a acdo de recuperar um Banner excluido. Para tanto, o usuario devera
clicar no botdo "Recuperar Banners excluidos" que se encontra na tela de manutencao
(Figura 39). Ao clicar neste botéo, o sistema exibe todos os banners excluidos. Ao selecionar
o banner que deseja recuperar, o sistema exibe os dados deste banner para que 0 usuério
analise se h& necessidade ou ndo de se realizar alguma modificacdo dos dados. Apés a



andlise e/ou alteracédo dos dados o usuario devera clicar no botao "Salvar".



